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1. Inscripcion al RNC de Registrados

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
inscribe en el Registro Nacional del Contribuyentes (RNC), a quienes desean
realizar algun tramite, ciertas operaciones, efectuar la declaracion y/o el pago

O Quiénes pueden
de un impuesto o tasa de forma ocasional. Q p

solicitarlo

Requisitos

Vias de

1. Formulario de Declaracion Jurada para la Inscripcion y Actualizacion de @ obtencion
Datos de Registrados (RR-01)

2. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, para
nacionales o extranjeros residentes o Copia del Pasaporte vigente que
contenga el numero de identificacion para extranjeros y dominicanos
residentes en el exterior que no poseen Cédula de Identidad y Electoral.

3. Carta de autorizacién firmada (en caso de que un tercero sea el que
realice la solicitud). CQS“? del

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, del tramite
representante (en caso de que un tercero sea el que realice la solicitud.

Importante:
Este registro no lo faculta para operar como contribuyente por lo cual no

podréa emitir ni solicitar NUmeros de Comprobantes Fiscales. Tiempo de

respuesta

.. Respuesta y
Procedimiento via

Complete el formulario disponible en la opcidn Inscripcién y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGIl y continGe con

los pasos de validacion para completar el proceso. .

P P P £ Area
Luego de que la solicitud sea validada, visualizara en pantalla el nimero de responsable
su RNC.

También puede solicitar la inscripcion depositando la documentacién citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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2. Inscripcion al RNC de Personas Fisicas

Descripcion m Base Legal

(RNC)

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cédigo de identificacién en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento @) Quiénes pueden
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en 5.q

calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes. solicitarlo

Requisitos Vias de
@ obtencion
1. Formulario de Declaracion Jurada de Registro y Actualizacion de Datos

de Personas Fisicas (RC-01), llenado y firmado.
2. Copia de la Cédula de ldentidad y Electoral, de ambos lados, del

solicitante.
3. Copia del certificado de nombre comercial emitido por ONAPI (si lo

posee).
4. Copia del Certificado del Registro Mercantil (si lo posee). C(?St(_) del
5. Documento o instrumento juridico que demuestre el domicilio tramite

declarado (contrato de alquiler notarizado, contrato de servicio
telefénico, contrato de electricidad, etc.)

6. Carta de autorizacion (aplica en caso de que la solicitud sea realizada
por un tercero).

7. Copia de la Cédula de ldentidad y Electoral, de ambos lados, de la
persona autorizada a realizar la solicitud (aplica en caso de que la
solicitud sea realizada por un tercero).

Tiempo de
respuesta

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario. Respuesta y
via
Procedimiento
Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcidon y Actualizacion al Ar
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII, adjunte la ea
documentacién requerida, segun aplique y continGe con los pasos de =| responsable

validaciéon para completar el proceso.

Luego de que la solicitud sea trabajada, al correo electrénico proporcionado,
se le remitird un enlace para que imprima el formulario, lo firme y lo envie a
la cuenta de correo: incorporacion-rnc@dgii.gov.do. El acta de incorporacion
sera remitida al buzén de mensajeria de su Oficina Virtual o a su correo
electrénico o podra ser retirada en su Administracién Local a la presentacion
del formulario debidamente firmado. También puede solicitar la inscripcion
depositando la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de
la sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas cercana
o través del portal www.formalizate.gob.do.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



http://www.formalizate.gob.do/

Registro Nacional de Contribuyentes

(RNC)

Catalogo de Tramites

Version 3.4

3. Inscripcion al RNC de Sociedades EIRL

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual la DGIlI, a solicitud de la parte
interesada, asigna un ndmero para ser utilizado como coédigo de
identificacion en las actividades fiscales y como control de la Administracion
para dar seguimiento al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes
desean registrarse en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

Requisitos

1.

Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Copia del certificado de Registro Mercantil.

3. Copia del acto constitutivo registrado en la Camara de Comercio y
Produccion correspondiente. Dicho acto debe establecer la persona
fisica responsable del cumplimiento de las obligaciones tributarias y la
aceptacion de la citada responsabilidad.

4. Copia del certificado de nombre comercial emitido por ONAPI (si lo
posee).

5. Certificacion de depésito bancario, que indique el nombre de la
sociedad, el monto depositado y que fue depositado para la inscripcién
de esta (aplica si el aporte es numerario).

6. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, del
accionista o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no poseen
Cédula de Identidad y Electoral) o copia del acta de nacimiento (aplica
en los casos que figuren como accionistas menores de edad).

7. Copia del Certificado de titulo del inmueble (aplica en caso de aportes
de inmuebles).

8. Copia de la matricula del vehiculo (aplica en caso de aportes de
vehiculos).

9. Copia del Certificado de estatus juridico del inmueble vigente (aplica en
caso de que el bien a aportar sea un inmueble).

10. Copia del informe del Comisario de Aportes debidamente sellado y
firmado por un Contador Publico Autorizado (aplica en caso de aportes
en naturaleza).

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

m Base Legal

O Quiénes pueden
() solicitarlo

Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
respuesta

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y contintGe con
los pasos de validacion para completar el proceso.

Luego de que la solicitud sea trabajada, al correo electrénico proporcionado, = <

se le remitira un enlace para que imprima el formulario, lo firme y sea : Area
depositado en la administraciéon local mas cercana por un accionista o socio :| responsable
mayoritario, miembro del consejo de administracion o un representante legal,
debidamente apoderado, a quien se le entregara el acta de inscripcién.

También puede solicitar la inscripcién depositando la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGIl méas cercana o través del portal
www.formalizate.gob.do.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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4. Inscripcion al RNC de Sociedades SRL, SA'Y SAS

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte
interesada, asigna un nUdmero para ser utilizado como codigo de
identificacion en las actividades fiscales y como control de la Administracién
para dar seguimiento al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes
desean registrarse en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

Requisitos

1.

Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

Copia del Certificado de Registro Mercantil.

Copia del Certificado de nombre comercial emitido por ONAPI (si lo
posee).

Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
accionista o Copia del Pasaporte (aplica en caso de extranjeros que no
posean cédula de identidad y electoral) o Copia del acta de nacimiento
(aplica en los casos que figuren como accionistas menores de edad).
Copia de los estatutos y asamblea constitutiva registrada en la Camara
de Comercio y Produccion correspondiente. La asamblea debe
establecer a la persona fisica responsable del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y de manera expresa la aceptacion de la citada
responsabilidad.

Copia del Certificado de titulo del inmueble (aplica en caso de aporte
de inmuebles).

Copia de la matricula del vehiculo (aplica en caso de aporte de
vehiculos).

Copia del Certificado de estatus juridico del inmueble vigente (aplica
en caso de que el bien a aportar sea un inmueble).

Recibo de pago del 1% del capital social autorizado.

. Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras

accionistas, registrados ante la institucion registral de su pais de
origen y traducidos al idioma espafiol (aplica en caso de que posean
una sociedad radicada en el exterior como parte de su composicion
accionaria y la misma no se encuentre registrada en nuestros
sistemas).

Importante:

La

DGIlI podra requerir documentos adicionales, segun considere

necesario.

m Base Legal

O Quiénes pueden
solicitarlo

Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
respuesta

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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\// Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcién y Actualizacion
al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGIl y continte
con los pasos de validacion para completar el proceso.

e

Area

Luego de que la solicitud sea trabajada, al correo electrénico proporcionado,
9 g ) brop Responsable

se le remitira un enlace para que imprima el formulario, lo firme y sea
depositado en la administracion local mas cercana por un accionista o socio
mayoritario, miembro del consejo de administracion o un representante
legal, debidamente apoderado, a quien se le entregard el acta de
inscripcion.

También puede solicitar la inscripcién depositando la documentacién citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGII mas cercana o a través del portal
www.formalizate.gob.do disponible solo para SRL.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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5. Inscripcion al RNC de Sociedades Accidentales o en Participacion

Descripcion EII Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificacion en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

. O Quiénes pueden
Requisitos (M solicitarlo

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes. )

2. Copia del contrato firmado y sellado por el Registro Civil o el Vias de
Ayuntamiento del Distrito Nacional. obtencion

3. Copia de la Cédula de ldentidad y Electoral, de ambos lados, de los
accionistas o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no
poseen Cédula de Identidad y Electoral) o Copia del acta de nacimiento
(aplica en los casos que figuren como accionistas menores de edad).

4. Copia de los documentos constitutivos de la sociedad registrado en la
Camara de Comercio. La asamblea debe establecer a la persona fisica
responsable del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de Costo del
manera expresa la aceptacion de la citada responsabilidad. %o

5. Copia del recibo de pago del 1% del capital social autorizado (aplica si tramite
la solicitud es realizada de manera presencial).

6. Copia del Certificado de titulo del inmueble (aplica en caso de aporte
de inmuebles).

7. Copia del Certificado del estatus juridico del inmueble vigente (aplica Tiempo de
en caso de que el bien a aportar sea un inmueble). respuesta

8. Copia del informe del comisario de aportes (aplica en caso de aportes
en naturaleza).

9. Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras
accionistas, registrados ante la institucién registral de su pais de
origen y traducidos al idioma espafiol (aplica en caso de que posean
una sociedad radicada en el exterior como parte de su composicion
accionaria y la misma no se encuentre registrada en nuestros
sistemas).

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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Procedimiento Respuesta vy via
\\// ) Yy

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y contintGe con
los pasos de validacion para completar el proceso.

Luego de que la solicitud sea trabajada, al correo electrénico proporcionado, .| Area
se le remitira un enlace para que imprima el formulario, lo firme y sea
depositado en la administracion local mas cercana por un accionista 0 socio
mayoritario, miembro del consejo de administracion o un representante legal,
debidamente apoderado, a quien se le entregara el acta de inscripcion.

responsable

También puede solicitar la inscripcién depositando la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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6. Inscripcion al RNC de Consorcios

Descripcion m Base Legal

(RNC)

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificacion en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes. O Quiénes pueden

solicitarlo

Requisitos

Vias de

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de obtencion
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Copia del Contrato de consorcio registrado por el Registro Civil y
Conservaduria de Hipotecas.

3. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el érgano regulador que corresponda.

4. Copia del certificado del nombre comercial emitido por ONAPI (si lo
posee) Costo del

5. Copia del Recibo de pago del 1% del capital social autorizado. tramite

6. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
accionistas o Copia del Pasaporte (aplica en caso de extranjeros que no
posean cédula de identidad y electoral) o Copia del acta de nacimiento
(aplica en los casos que figuren como accionistas menores de edad).

7. \c/:;ﬁic?ulg:) la matricula del vehiculo (aplica en caso de aporte de Tiempo de

8. Copia del instrumento juridico que demuestre la adquisicion del bien respuesta
por parte del aportante, debidamente registrado.

9. Copia del Certificado de estatus juridico del inmueble vigente (aplica en
caso de que el bien a aportar sea un inmueble).

10. Copia del certificado del Registro Mercantil de cada una de las sociedades
que conformaran el consorcio (aplica en caso de que figuren personas
juridicas radicadas en el pais como accionistas).

11. Copia del informe del comisario de aportes (aplica en caso de aportes en
naturaleza).

12. Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras
consorciadas, registrados ante la institucion registral de su pais de origen
y traducidos al idioma espafiol (aplica en caso de que posean una
sociedad radicada en el exterior como parte del consorcio y la misma no
se encuentre registrada en nuestros sistemas).

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, seglin considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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(RNC)

Procedimiento Respuesta vy via
\\// ) Yy

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y contintGe con
los pasos de validacion para completar el proceso.

Luego de que la solicitud sea trabajada, al correo electrénico proporcionado, :|  Area
se le remitira un enlace para que imprima el formulario, lo firme y sea
depositado en la administracion local mas cercana por un accionista 0 socio
mayoritario, miembro del consejo de administracion o un representante legal,
debidamente apoderado, a quien se le entregara el acta de inscripcion.

responsable

También puede solicitar la inscripcién depositando la documentacién citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes

Catalogo de Tramites
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7. Inscripcion al RNC de Empresas Extranjeras

Descripcion m Base Legal

(RNC)

Es el procedimiento mediante el cual la DGIl, a solicitud de la parte

interesada, asigna un ndmero para ser utilizado como cédigo de

identificacion en las actividades fiscales y como control de la Administracion

para dar seguimiento al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes

desean registrarse en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de o

Contribuyentes. Q Quiénes pueden
() solicitarlo

Requisitos
1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizaciéon de Datos de Vias de_,
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, obtencion

firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Copia del Certificado de Registro Mercantil.

3. Copia de los documentos constitutivo traducido al espafiol, apostillado
y registrado en la Camara de Comercio Yy Produccién
correspondiente. La asamblea debe establecer a la persona fisica
responsable del cumplimiento de las obligaciones tributarias y de
manera expresa la aceptacion de la citada responsabilidad. Costo del

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los Tramite
accionistas o Copia del Pasaporte (aplica en caso de extranjeros que no
posean cédula de identidad y electoral) o Copia del acta de nacimiento
(aplica en los casos que figuren como accionistas menores de edad). Si
es una persona juridica extranjera, estatutos de la entidad accionista.

5. Copia del Certificado de titulo del inmueble (aplica en caso de aporte Tiempo de
de inmuebles). respuesta
6. Copia de la matricula del vehiculo (aplica en caso de aporte de
vehiculos).

7. Copia del Certificado de estatus juridico del Inmueble vigente (aplica
en caso de que el bien a aportar sea un inmueble).

8. Copia del informe del comisario de aportes (aplica en caso de aportes
en naturaleza).

9. Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras
accionistas, registrados ante la institucién registral de su pais de origen
y traducidos al idioma espafiol (aplica en caso de que posean una
sociedad radicada en el exterior como parte de su composicidn
accionaria y la misma no se encuentre registrada en nuestros sistemas).

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, seglin considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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(RNC)

Procedimiento \,/ Respuesta y
via

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacion al

RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y contintGe con

los pasos de validacion para completar el proceso.

e

Luego de que la solicitud sea trabajada, al correo electrénico proporcionado, Area
se le remitira un enlace para que imprima el formulario, lo firme y sea
depositado en la administracion local mas cercana por un accionista 0 socio
mayoritario, miembro del consejo de administracion o un representante legal,
debidamente apoderado, a quien se le entregara el acta de inscripcion.

responsable

También puede solicitar la inscripcién depositando la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes
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8. Inscripcion al RNC de Sociedades Extranjeras en Condicion de
Registrado

Descripcion m Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual la DGIl, a solicitud de la parte
interesada, asigna un ndmero para ser utilizado como cédigo de
identificacion en la adquisicion de inmuebles o acciones (participacion en
empresas) o cuando la entidad realice otras operaciones que no generen

obligaciones fiscales. O Quiénes pueden

() solicitarlo

Vias de

obtencion
Requisitos

1. Declaracién Jurada para el Registro y Actualizacién de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Copia de los documentos constitutivos registrados ante la institucion Costo del
registral de su pais de origen y traducidos al idioma espafiol. Tramite

3. Copia del acto de transferencia notarizado (aplica en caso de registro
para tenencia de inmuebles).

Importante:

La DGII podréa requerir documentos adicionales, segun considere necesario. Tiempo de
respuesta
Respuesta y
via
Procedimiento - Area

responsable
Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGII méas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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9. Inscripcion al RNC para Sociedades en Nombre Colectivo, en
Comandita Simple y en Comandita por Acciones

Base Legal
Descripcion m

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificacion en las
actividades fiscales y como control de la Administracidon para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

(% Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos Vias de

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de obtencion
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada (no
obligatorio), firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Copia del Certificado de Registro Mercantil emitido por la Camara de
Comercio y Produccién correspondiente.

3. Copia del Certificado del Nombre Comercial emitido por ONAPI (si
aplica). _ _ _ _ Costo del

4. Copia del recibo de pago del 1% del capital social autorizado. Tramite

5. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
accionistas o copia del Pasaporte en caso de extranjeros que no poseen
Cédula de Identidad y Electoral.

6. Copia de los estatutos y asamblea constitutiva registrada en la Camara :
de Comercio y Produccién correspondiente. La asamblea debe Tiempo de
establecer a la persona fisica responsable del cumplimiento de las respuesta
obligaciones tributarias y de manera expresa la aceptacion de la citada
responsabilidad.

7. Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras
accionistas, registrados ante la institucion registral de su pais de origen
y traducidos al idioma espafol (aplica en caso de que posean una
sociedad radicada en el exterior como parte de su composicion
accionaria y la misma no se encuentre registrada en nuestros sistemas).

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

// Respuestay
W Res

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripciéon y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y continte con
los pasos de validacion para completar el proceso.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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e

Luego de que la solicitud sea trabajada, al correo electrénico proporcionado, Area

se le remitird un enlace para que imprima el formulario, lo firme y sea responsable
depositado en la administracién local mas cercana por un accionista o socio
mayoritario, miembro del consejo de administracion o un representante
legal, debidamente apoderado, a quien se le entregara el acta de inscripcion.

También puede solicitar la inscripcion depositando la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes

Catalogo de Tramites
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(RNC)

10. Inscripcion al RNC de Fideicomisos

Descripcion Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la fiduciaria solicita la asignacion de un
RNC a los fideicomisos que administra con la finalidad de diferenciarlos de
los numeros de RNC asignados al patrimonio de la fiduciaria y del
fideicomitente para que puedan cumplir sus obligaciones tributarias de
manera separada.

Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Formulario de Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Vias de
Datos del Patrimonio Separado (RC-03) llenado, firmado y sellado por la sz
fiduciaria en nombre del fideicomiso. obtencion

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el 6érgano regulador que corresponda.

3. Copia del contrato de fideicomiso registrado en la CAmara de Comercio
y Produccién correspondiente.

4. Copia de los titulos de los inmuebles (aplica si el patrimonio del Costo del
fideicomiso estard conformado por uno o mas inmuebles). S6lo son tramite
requeridos si son transferidos en el acto constitutivo.

5. Informe de tasacion de los muebles aportados (aplica si el patrimonio del
fideicomiso estar4a conformado por uno o mas muebles). Sélo son
requeridos si son transferidos en el acto constitutivo.

6. Copia del contrato de desarrollo del lote (si es un proyecto de desarrollo
inmobiliario vinculado (Ciudad Juan Bosch).

7. Documentos constitutivos del pais de origen y anexo A del formulario
RC-03 (aplica en caso de que el fideicomitente sea una sociedad

Tiempo de
respuesta

extranjera).
8. Copia de la resolucion que aprueba la inscripcion del fideicomiso en el Respuesta y
Registro de Mercado de Valores. via
Procedimiento Area

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripciéon y Actualizacion al responsable

RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la
documentacion requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Cuando la inscripcion se solicita a través de la Oficina Virtual, la fiduciaria
debe remitir los anexos al correo: fideicomisos@dgii.gov.do.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Documents/Registro%20y%20actualizaci%C3%B3n%20de%20datos/RC-03-2017.zip
mailto:fideicomisos@dgii.gov.do
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11. Inscripcion al RNC de Fondos de Inversion

Descripcion 513 Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual las sociedades administradoras de
fondos de inversién solicitan la asignacion de un RNC a los patrimonios
autébnomos que administra con la finalidad de diferenciarlos de los numeros O Quiénes pueden
de RNC asignados al patrimonio de dicha sociedad y que el patrimonio pueda m solicitarlo

cumplir sus obligaciones tributarias de manera separada.

Requisitos Vias de
obtencion

1. Formulario de Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de
Datos del Patrimonio Separado (RC-03) llenado y firmado, con los
anexos correspondientes.

2. Copia de la resolucion emitida por la Superintendencia del Mercado de
Valores.

3. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de Cqsn.) del
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad, tramite
registrado en el 6rgano regulador que corresponda.

4. Copia del acta de la reunion del consejo de administracion de la
sociedad administradora en la que se apruebe la constitucién del _
fondo, sellada y registrada en el Registro Mercantil correspondiente. Tiempo de

5. Copia del acto auténtico de constitucion del fondo de inversion respuesta
registrado en el Registro Mercantil correspondiente.

Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcidn Inscripciéon y Actualizacién al responsable
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGIl y adjunte la
documentacién requerida segun aplique o deposite la documentacién citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGIl més cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Documents/Registro%20y%20actualizaci%C3%B3n%20de%20datos/RC-03-2017.zip
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12. Inscripcion al RNC de Patrimonios Separados de Companias
Titularizadoras

Descripcion 513 Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual la titularizadora solicita la asignacion de
un RNC a estos patrimonios separados que administra con la finalidad de
diferenciarlos de los numeros de RNC asignados al patrimonio de dicha O Quiénes pueden
sociedad y que este pueda cumplir sus obligaciones tributarias de manera () solicitarlo
separada.
Vias de

.. obtencion

Requisitos

1. Formulario de Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de
Patrimonios Separados, (RC-03) llenado, sellado y firmado con sus

anexos. Costo del
2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de e
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad, tramite

registrado en el érgano regulador que corresponda.

3. Copia certificada de la autorizacion provisional emitida por Ila
Superintendencia de Valores (SIV) a la oferta publica de valores
titularizados. Tiempo de

4. Constancia de inscripcion de la oferta publica de valores titularizados respuesta
ante el Registro del Mercado de Valores y Productos.

5. Cualquier otra informacién que la DGII considere oportuna de acuerdo
con el tipo de patrimonio titularizado de que se trate.

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Respuesta y
\\,/ via

Area
.. responsable
Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripciéon y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la
documentacion requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Documents/Registro%20y%20actualizaci%C3%B3n%20de%20datos/RC-03-2017.zip
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13. Inscripcion al RNC de Sociedades Administradoras de Fondos

de Inversion.
513 Base Legal

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual las Sociedades Administradoras de
Fondos de Inversion solicitan su inscripciéon al Registro Nacional de
Contribuyentes, conforme a lo establecido en la Ley 11-92. O Quiénes pueden

() solicitarlo

Requisitos Vias de

1. Declaracién Jurada para el Registro y Actualizacibn de Datos de obtencion
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.
Copia del certificado de Registro Mercantil.
Copia del Certificado de Nombre Comercial emitido por ONAPI.
Copia del recibo de pago del 1% del capital social autorizado. CQSt‘_) del
Estatutos Sociales. tramite
Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, del
consejo directivo.
Copia de la lista de accionistas.
Copia de los comprobantes de suscripcion. Tiempo de
Copia del acta de asamblea y ndmina de presencia de la sociedad respuesta
administradora de fondos de inversién, registrada en la Camara de
Comercio y Produccion correspondiente. La asamblea debe establecer
a la persona fisica responsable del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de manera expresa la aceptacion de la citada
responsabilidad. R,eSpueSta Yy
10. Copia de la autorizacion de inscripcion de la sociedad administradora via

en el Registro del Mercado de Valores.

o e B 1Y

e

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario. Area
responsable

Procedimiento

Deposite la documentacion requerida en el Centro de Asistencia Presencial
de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGIlI méas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx

Registro Nacional de Contribuyentes

(RNC)
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Version 3.4

14. Inscripcion al RNC de Sociedades Fiduciarias de Objeto Exclusivo

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual las sociedades andnimas solicitan su
inscripcion al Registro Nacional de Contribuyentes como fiduciarias de
objeto exclusivo, conforme a lo establecido en la Ley 11-92.

Requisitos

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Documentos constitutivos registrados en la Camara de Comercio y
Produccién que corresponda, bajo la modalidad de sociedad anénima
(S.A).

3. Curriculo Vitae de la persona que actuara como gestor fiduciario.

4. Caracteristicas y especificaciones del software para administrar los
fideicomisos constituidos.

5. Manual de organizacion y funciones.

6. Manual de funcionamiento y operacion.

7. Manual de politicas de prevencion del lavado de activos.

8. Manual de contabilidad.

9. Copia del certificado de Registro Mercantil.

10. Autorizacién de la Superintendencia de Bancos (aplica en caso de
fiduciarias de objeto exclusivo que pertenezcan o presten sus servicios
a una entidad de intermediacién financiera o a un grupo financiero).

11. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de las
partes representantes o copia del Pasaporte (aplica en caso de
extranjeros que no posean Cédula de Identidad y Electoral) o copia del
acta de nacimiento (aplica en los casos que figuren entre las partes
menores de edad).

12. Copia del contrato de adquisicion de software adquirido por la
fiduciaria para la administraciéon de los fideicomisos.

13. Declaracion jurada realizada por cada uno de los accionistas, miembros

del Consejo, Alta Gerencia y personal clave de la fiduciaria, que
contenga las siguientes informaciones:

a. Nombre, nimero de cedula de identidad o de residencia,
direccién residencial y también direccion comercial y fecha de
naturalizacion.

b. Informacion del perfil laboral y académico, en el que se indique
el nombre y la direccion de los empleadores, cargo ocupado y
razones de terminacién del contrato laboral de los ultimos 5
afios, asi como dos referencias laborales.

Elz Base Legal

O Quiénes pueden
() solicitarlo

Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
respuesta

4 Respuesta y
via

Area
responsable

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx

Si ha sido condenado en proceso penal en la Republica
Dominicana o el extranjero, si ha sido sancionado en un
proceso de caracter administrativo, tales como multas,
intervenciones, cese temporal, inhabilitaciones, entre otros y/o
se le ha prohibido ejercer alguna profesién en la Republica
Dominicana o en el extranjero. Dando los detalles de la fecha
y de dichos eventos, asi como el monto de las sanciones, en
caso de aplicar.

Si posee o ha solicitado permisos o autorizacién equivalente
para realizar alguna actividad de negocios en la Republica
Dominicana o en el extranjero, proporcionando los detalles, en
caso de ser afirmativo, asi como de la revocacion del permiso
0 autorizacion, en caso de que aplique.

Si alguna persona juridica a la cual esté o haya estado
relacionado en calidad de accionista, miembro del Consejo,
Alta Gerencia y personal clave posee o ha solicitado permisos
0 autorizacion equivalente para realizar alguna actividad de
negocios en la Republica Dominicana o en el extranjero,
proporcionando los detalles, en caso de ser afirmativo, asi
como de la revocacién del permiso o autorizacién, en caso de
que aplique.

Si alguna vez ha sido objeto de procedimientos de
investigacién/disciplinario, censurado o amonestado por un
gremio profesional al cual pertenezca o haya pertenecido y
proporcionar los detalles, en caso de ser afirmativo.

Si ha sido condenado como resultado de una investigacion
iniciada a instancias de alguna autoridad regulatoria o cuerpo
de investigacion oficial y proporcionar los detalles, en caso de
ser afirmativo.

Si alguna persona juridica a la cual este o haya estado
relacionado en calidad de accionista, miembro del Consejo,
Alta Gerencia y personal clave, ha sido condenado por un
tribunal administrativo o penal, motivado por algun fraude,
abuso de autoridad o cualquier conducta improcedente ya sea
en la Republica Dominicana o en el extranjero y proporcionar
los detalles, en caso de ser afirmativo.

Si alguna organizacion a la cual, usted esté o ha estado
relacionado en calidad de accionista, miembro del Consejo,
Alta Gerencia y personal clave ha sido sometido a un proceso
de reestructuracién o liquidacion judicial, postergacion o no
pago en la Republica Dominicana o en el extranjero y
proporcionar los detalles, en caso de ser afirmativo.

Catalogo de Tramites
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Si alguna persona juridica a la cual esté o haya estado
relacionado en calidad de accionista, miembro del Consejo u
organo equivalente distinta a la fiduciaria, ya sea en la
Republica Dominicana o en el extranjero, le ha sido solicitada
el cese de operaciones, sometida a un proceso de
reestructuracion o liquidacion judicial, intervenida o revocada
su licencia o autorizacidon para operar, acuerdo 0 convenio con
sus acreedores, condenada por delito, acto fraudulento o
deshonesto y proporcionar los detalles, en caso de ser
afirmativo.

Si alguna institucion o a la cual el declarante o sociedad a la
que haya estado relacionada, esté o haya estado relacionado
en calidad miembro del Consejo, Alta Gerencia y personal
clave, ha mantenido relaciones comerciales relacionados a
servicios bancarios, de seguros, financieros, gestion de fondos
de pensiones, fideicomisos, factoring, arrendamiento,
negociacion de valores, servicios de asesoria y gestion
financiera u otras actividades financieras, le ha indicado que
no esta dispuesta a continuar su relacion como resultado de
cualquier acto u omision de parte de usted y proporcionar los
detalles, en caso de ser afirmativo.

Enumerar todas las comparfiias, asociaciones, sociedades,
empresas fiduciarias u otras empresas comerciales en las que
es o ha sido accionista, socio, consejero, administrador,
miembro de la Alta gerencia o personal clave, incluyendo
entidades de intermediacién financiera o holding, ya sea en la
Republica Dominicana o en el extranjero. Dicha informacion
debera estar acompafiada de la fecha de inicio, nombre y
direccién, tipo de actividad, posicibn ocupada Yy
responsabilidades, asi como si tienen planificado iniciar una
relacion comercial con la fiduciaria.

Si es beneficiario final de una participacion en alguna
compariia, asociacién, sociedad u otro tipo de persona juridica.

Si es parte del Consejo de la fiduciaria, en caso de ser
afirmativo, indicar los deberes y responsabilidades particulares
que estaran a su cargo, de igual forma si tendra una
responsabilidad ejecutiva en cuanto a la gestibn de la
fiduciaria.

Si es en calidad de accionista de la fiduciaria, en caso de ser
afirmativo indicar si tendra una responsabilidad ejecutiva en
cuanto a la gestion de la fiduciaria a su cargo.

Catalogo de Tramites
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p- La cantidad de acciones emitidas por la fiduciaria, a su nombre
o0 de su cdényuge, indicando para ello el tipo de accion,
porcentaje de participacion, monto de la inversién, nombre
completo y numero de documento de identificacion de cada
persona, asi como informacidon detallada que sustente la
procedencia de los fondos.

q. Sirecibe beneficios sobre acciones emitidas por la fiduciaria en
relacion, que no estan registradas a su nombre, o0 a nombre de
su conyuge y personas con las que mantiene parentesco hasta
el segundo grado de consanguinidad y primero de afinidad.

r. La informacion detallada sobre el porcentaje de votos
ejercibles en cualquier Consejo ya sea de la fiduciaria en
relacion con la fiduciaria, o en cualquier otra compafia que sea
parte de su mismo grupo econémico, tanto a nombre de usted
o de su coényuge.

s. Si en su calidad de accionista, miembro del consejo, Alta
gerencia o personal clave tiene la intencion de: actuar de buena
respecto a la fiduciaria, evitar situaciones de conflictos de
interés, interponer los intereses a la fiduciaria y sus clientes
sobre los propios. Y ademas si comprende la magnitud de los
derechos, deberes, responsabilidades y funciones que le
confiere la normativa legal vigente en su calidad de accionista,
miembro del consejo, alta gerencia o personal clave.

t. Indicar de forma expresa que los datos consignados en la
declaracion jurada son correctos y completos y que no han
omitido o falseado dato alguno que la misma deba contener,
siendo en consecuencia todo su contenido la fiel expresion de
la verdad. Asimismo, que tiene conocimiento de que de
proporcionar falsa o engafosa esté incurriendo en la violacién
de la Ley num. 189-11, para el Desarrollo del Mercado
Hipotecario y el Fideicomiso en la Republica Dominicana, del
16 de julio de 2011 y la Ley nim. 155-17 contra el Lavado de
Activos y el Financiamiento del Terrorismo, del 1 de junio de
2017.

Importante:
La DGII podré requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Las fiduciarias de objeto exclusivo que pertenezcan o presten sus servicios
a una entidad de intermediacion financiera o a un grupo financiero, deben
anexar la autorizacién de la Superintendencia de Bancos.

Las Sociedades Andnimas (S.A) son las Unicas que pueden actuar como
fiduciarias siempre que se constituyan como una entidad con objeto Unico y
exclusivo de la administracion de fideicomiso.
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Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII a la que
pertenece.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes

Catalogo de Tramites

Version 3.4

(RNC)

15. Inscripcion al RNC de Clubes Deportivos

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificacion en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

O Quiénes pueden
() solicitarlo

Requisitos

@ Vias de

1. Declaracién Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de obtencion
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el érgano regulador que corresponda.

3. Copia de la certificacion de inscripcion emitida por el Ministerio de
Deportes, Educacién Fisica y Recreacion.

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los C(fsn_) del
miembros o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no posean tramite
cédula de identidad y electoral).

5. Estatutos y asamblea constitutiva.

Importante: Tiempo de

. . .. . . . respuesta
La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario. p

Respuesta y

Procedimiento via

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacién al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la
documentacién requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de Area
informacion de la oficina de la DGII més cercana.

responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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(RNC)

16. Inscripcion al RNC de Condominios

Descripcion 513 Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGIl, a solicitud de la parte
interesada, asigna un numero para ser utilizado como cédigo de
identificacion en las actividades fiscales y como control de la Administracion
para dar seguimiento al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes
desean registrarse en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes. Quiénes pueden

solicitarlo

Requisitos Vias de
obtencion

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento
de las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada
responsabilidad, registrado en el érgano regulador que corresponda.

3. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los Costo del
miembros o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no tramite
posean cédula de identidad y electoral).

4. Copia de la resolucién emitida por el Tribunal Superior de Tierras para
la autorizacion de condominios de acuerdo con la Ley 1542 de fecha
11/10/1947 (aplica del 2005 hacia atras) Tiempo de

5. Copia de la resolucion emitida por la Direccion General de Mensura respuesta
Catastral para los condominios constituidos a partir de la Ley 108-05
(aplica del 2005 hacia adelante).

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacion
al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGIl y adjunte la responsable
documentacion requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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17. Inscripcion al RNC de Cooperativas

Descripcion 513 Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificaciéon en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

O Quiénes pueden
() solicitarlo

Requisitos

» ) L @ Vias de

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de obtencion
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el érgano regulador que corresponda.

3. Copia del certificado de inscripcion emitido por el Instituto de
Desarrollo y Crédito Cooperativo (IDECOOP). Costo del

4. Decreto presidencial que concede el beneficio de incorporacién como tramite
cooperativa.

5. Copia del Certificado de Nombre Comercial ONAPI (si lo posee).

6. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
miembros o Copia de Pasaporte (en caso de extranjeros que no poseen Tiempo de
cédula de identidad y electoral). respuesta

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.

Procedimiento Respuesta y
via

Complete el formulario disponible en la opcidn Inscripcion y Actualizacion

al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la

documentacion requerida segin aplique o deposite la documentacion citada

en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de

informacion de la oficina de la DGIl més cercana. Area

responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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(RNC)

18. Inscripcion al RNC de Entidades Publicas y Estatales

Descripcion KE Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGIl, a solicitud de la parte
interesada, asigna un ndmero para ser utilizado como cdédigo de . -
identificacion en las actividades fiscales y como control de la Administracion Q“Ee}les pueden
para dar seguimiento al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes solicitarlo

desean registrarse en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

Vias de
obtencion

Requisitos

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de Costo del
las obligaciones tributarias y la aceptacién de la citada responsabilidad,
registrado en el 6érgano regulador que corresponda.

3. Copia de la ley o decreto que incorpora o instituye la entidad.

4. Carta timbrada del organismo del cual depende la institucion solicitando
el RNC de la entidad de la cual se trata (aplica cuando la entidad depende
de una institucion superior como un Ministerio, Direccion, etc.). Tiempo de

5. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los respuesta
miembros o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no poseen
cédula de identidad y electoral).

Tramite

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segin considere necesario.

Respuesta y

o via
Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcidn y Actualizacion :
al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la v=| Area responsable
documentacién requerida segun aplique o deposite la documentacién citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGIlI mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx

Registro Nacional de Contribuyentes

Catalogo de Tramites

Version 3.4

(RNC)

19. Inscripcion al RNC de Iglesias Catolicas

Descripcién m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificaciéon en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

@ Vias de

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas obtencion
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el 6érgano regulador que corresponda.

3. Carta timbrada de la Arquidiécesis o Arzobispado.

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los Costo del
miembros o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no poseen S

cédula de identidad y electoral). tramite

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.

Tiempo de

respuesta

Respuesta y
Procedimiento via

Complete el formulario disponible en la opcidn Inscripcion y Actualizacion
al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la
documentacion requerida segin aplique o deposite la documentacion citada

en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de Area
informacion de la oficina de la DGII més cercana. responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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20. Inscripcion al RNC de ISFL incorporadas por la Ley 122 del 2005,
lesias no catolicas y otras ISFL

Base Legal
Descripcion m

Es el procedimiento mediante el cual la DGIl, a solicitud de la parte
interesada, asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de
identificacion en las actividades fiscales y como control de la
Administracién para dar seguimiento al cumplimiento de los deberes y
derechos de quienes desean registrarse en calidad de contribuyente en el

Registro Nacional de Contribuyentes. '®) Quiénes pueden

solicitarlo
Requisitos
1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Vias de
| f ; . obtencion

Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02),
llenada, firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento
de las obligaciones tributarias y la aceptaciéon de la citada
responsabilidad, registrado en el o6rgano regulador que

corresponda.
3. Copia del Certificado del Nombre Comercial ONAPI (si aplica). @ Costo del
4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los tramite

miembros o copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no
posean cédula de identidad y electoral).
5. Copia de Decreto Presidencial (si aplica).
6. Copia de la Resoluciéon emitida por la Procuraduria General de la :
@ Tiempo de

respuesta

Republica.

7. Copia del Certificado de Registro emitido por la Procuraduria
General de la Republica.

8. Copia de los documentos constitutivos de las sociedades
extranjeras miembro del consejo, registrados ante la institucion
registral de su pais de origen y traducidos al idioma espariol (aplica
en caso de que posean una sociedad radicada en el exterior como
parte de su consejo de administracion y la misma no se encuentre

registrada en nuestros sistemas). \,/ Respuesta y
Importante: W
La DGIl podra requerir documentos adicionales, segun considere
necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Area
responsable

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion vy
Actualizaciéon al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual
DGIl y adjunte la documentacién requerida segun aplique o deposite la
documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la sede
central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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21. Inscripcion al RNC de Partidos Politicos
m Base Legal

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificacion en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en O Quiénes pueden
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes. () solicitarlo

Vias de
Requisitos obtencion

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad, Costo del

tramite

registrado en el 6érgano regulador que corresponda.

3. Copia del Certificado de inscripcion emitido por la Junta Central Electoral
(JCE).

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
miembros o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no poseen :
cédula de identidad y electoral). Tiempo de

respuesta

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.

\// Respuesta y
via
Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcidon y Actualizacién
al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGIl y adjunte la :
documentacién requerida segun aplique o deposite la documentacion citada 2| Area

en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de responsable
informacion de la oficina de la DGII méas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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22. Inscripcion al RNC de Sindicatos

Descripcion 513 Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificacion en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Declaraciéon Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Vias de )
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, obtencion
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el érgano regulador que corresponda.

3. Copia del Certificado de inscripcion emitido por el Ministerio de
Trabajo. Costo del

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los tramite
miembros o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no poseen
cédula de identidad y electoral).

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario. Tiempo de
Respuesta
o \// Respuesta y
Procedimiento N\ via

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la
documentacion requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el &rea de Area

informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.
responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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23. Inscripcion al RNC de Junta de Vecinos

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificaciéon en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

Requisitos

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el 6érgano regulador que corresponda.

3. Copia del Certificado de registro emitido por el Ayuntamiento
correspondiente o Copia del Certificado de registro emitido por la
Procuraduria General de la Republica.

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
miembros o Copia del Pasaporte (en caso de extranjeros que no poseen
cédula de identidad y electoral).

5. Copia de la Resolucién emitida por la Procuraduria General de la
Republica (aplica en caso de haberse registrado por la procuraduria).

6. Copia de la publicacion del peridédico (aplica en caso de haberse
registrado por la procuraduria).

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcion y Actualizacion al
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la
documentacion requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGII mas cercana.

m Base Legal

Quiénes pueden
solicitarlo

Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
respuesta

Respuesta y via

Area
responsable

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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24. Inscripcion al RNC para funcionarios de Misiones Diplomaticas

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cdédigo de identificaciéon en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes. O Quiénes pueden

() solicitarlo

Requisitos :
@ Vias de

1.0Oficio de opinién favorable del Ministerio de Relaciones Exteriores obtencion
remitiendo la solicitud.

2.Nota verbal (carta de solicitud) de la misién diplomatica u organismo
internacional tramitada a través del Ministerio de Relaciones Exteriores.

3.Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,

registrado en el érgano regulador que corresponda. @

4.Copia del Pasaporte del funcionario. C(}St(_) del
tramite

5.Copia del carné de Relaciones Exteriores o Migracion.

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

@ Tiempo de
respuesta

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcién y Actualizacion al Respuesta y
RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la via
documentacién requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGII més cercana.

responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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25. Inscripcion al RNC de Organismos Internacionales, Embajadas y
Consulados

m Base Legal

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un numero para ser utilizado como cédigo de identificaciéon en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento O Quiénes pueden
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en solicitarlo

calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

Vias de
obtencion

Requisitos

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada (no obligatorio), con los anexos correspondientes.

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de Costo del

las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad, tramite

registrado en el érgano regulador que corresponda.

Carta de solicitud tramitada via el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Copia del Pasaporte de los miembros o representantes del organismo.

Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras @

al g el

Tiempo de
respuesta

miembro del consejo, registrados ante la institucién registral de su pais
de origen y traducidos al idioma espafiol (aplica en caso de que posean
una sociedad radicada en el exterior como parte de su consejo de
administracion y la misma no se encuentre registrada en nuestros
sistemas).

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Inscripcidon y Actualizacién
al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGIl y adjunte la
documentacién requerida segun aplique o deposite la documentacion citada
en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de
informacion de la oficina de la DGII més cercana.

Catalogo de Tramites

Version 3.4

\\l/ Rgspuesta Y
via

Area
responsable

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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26. Incorporacion al RNC de Fondos de Pensiones

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual la DGII, a solicitud de la parte interesada,
asigna un namero para ser utilizado como cédigo de identificacion en las
actividades fiscales y como control de la Administracion para dar seguimiento
al cumplimiento de los deberes y derechos de quienes desean registrarse en
calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Contribuyentes.

Quiénes pueden

Requisitos solicitarlo
1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, Vias de
firmada y sellada, con los anexos correspondientes. obtencion

2. Acto que establezca la persona fisica responsable del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y la aceptacion de la citada responsabilidad,
registrado en el 6érgano regulador que corresponda.

3. Copia de la Certificacion y Resolucién de la Superintendencia de
Pensiones.

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
accionistas o Copia del Pasaporte en caso de extranjeros que no poseen
Cédula de Identidad y Electoral.

Costo del
tramite

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Tiempo de
respuesta

Procedimiento Respuesta y
via

Complete el formulario disponible en la opcidn Inscripcion y Actualizacion

al RNC ubicado en la pagina de inicio de la Oficina Virtual DGII y adjunte la

documentacion requerida segin aplique o deposite la documentacion citada

en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de Area

informacion de la oficina de la DGIl mas cercana. responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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27. Inactivacion de Obligaciones Tributarias

m Base Legal

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes solicitan la
suspension de las obligaciones que a su juicio fueron asignadas por error o

que no se relacionan con su actividad econémica. @) Quiénes pueden

solicitarlo

Requisitos

1. Carta de solicitud firmada (en el caso de personas juridicas debe estar Vias de
timbrada, firmada y sellada). -

2. Certificacién de asalariado o comunicacién del empleador (aplica en obtencion
caso de asalariados que presentaron IR-1 para acogerse a la Ley de
Gastos Educativos).

3. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, del

solicitante.
4. Carta de autorizacion a terceros (aplica en caso de que la solicitud sea
realizada por un tercero). Costo del
tramite
Importante:

El procedimiento de inactivacion de obligaciones se realiza de manera
automatica al momento de que el contribuyente realice una modificacién en
su registro, en caso de que aplique. :

Tiempo de
En el caso de las personas fisicas fallecidas, la inactivacion de las respuesta
obligaciones se realizard& de manera automatica cuando los herederos
presenten la Declaracion Jurada de Sucesiones.

Respuesta y
via

Procedimiento

Area
Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la - responsable
sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII a la que
pertenece.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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28. Modificacion al RNC de Personas Fisicas
m Base Legal

(RNC)

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual las Personas Fisicas registradas en
condicion de contribuyentes solicitan las modificaciones necesarias a los
datos basicos de su RNC tales como: cambio de domicilio, nombre comercial,
actividad econémica.

O Quiénes pueden
() solicitarlo

@ Vias de
obtencion

Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Formulario de Declaracion Jurada de Registro y Actualizacion de Datos Costo del
de Personas Fisicas (RC-01), llenado y firmado. tramite

3. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, del
contribuyente.

4. Copia del Documento o instrumento o juridico que demuestre el
cambio de domicilio (contrato de alquiler, contrato de servicio _
telefénico, contrato de electricidad) (aplica en caso de cambio de Tiempo de
domicilio). respuesta

5. Copia de la Certificacion de asalariado o comunicacién del empleador
(aplica en caso de modificacion de actividad econdmica de Persona
Fisica a Empleado y Obrero).

6. Copia del certificado del nombre comercial emitido por ONAPI (aplica
en caso de cambio de nombre comercial).

7. Carta de autorizacion (aplica en caso de que la solicitud sea realizada
por un tercero).

8. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de la
persona autorizada a realizar la solicitud (aplica en caso de que la
solicitud sea realizada por un tercero).

9. Copia del Pasaporte (aplica en caso de que el solicitante sea una
Personas Fisica extranjera). \\’/ Respuesta 'y

10. Copia del certificado del Registro Mercantil actualizado (si lo posee). via

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, seglin considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacion al RNC del
menu Inscripcion y Actualizacion al RNC ubicado en la pagina de inicio de la :| responsable
Oficina Virtual DGII y adjunte la documentacion requerida segun aplique o
deposite la documentacidn citada en el Centro de Asistencia Presencial de

la sede central o en el area de informacidon de la oficina de la DGIl mas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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(RNC)

29. Modificacion al RNC de Registrados
m Base Legal

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual las Personas Fisicas registradas en
condicién de Registrados solicitan las modificaciones necesarias a los datos Quiénes pueden
basicos de su RNC tales como: cambio de domicilio, teléfono, correo, solicitarlo

Nombre/Apellido, etc.

o Vias de
Requisitos obtencion

1. Estar inscrito en calidad de Registrado en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Formulario de Declaracidon Jurada para la Inscripcion y Actualizacion de
Datos de Registrados (RR-01), llenado y firmado.

3. Copia de la Cédula de lIdentidad y Electoral, de ambos lados, del Costo del
contribuyente.

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, del
representante (aplica en caso de que el solicitante sea un tercero).

5. Documento o instrumento juridico que demuestre el cambio de
domicilio (contrato de alquiler notarizado, contrato de servicio @

tramite

telefénico, contrato de electricidad, etc.) (opcional). Tiempo de

respuesta
Importante:
La DGII podréa requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

A través del canal telefénico solo se pueden actualizar los siguientes datos:

eActividad Econdémica (Gnicamente 950004 - EMPLEADOS

(ASALARIADOS). \/ Respuestay
<Nombre/Apellido. via

=Correo.

=Teléfono.

<Domicilio, incluido el cambio de administracién para los casos que

aplique.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Procedimiento

Por Correo Electrénico, remitiendo a la cuenta: oficinavirtual@dgii.gov.do : responsable
la documentacidn requerida segun aplique o deposite la documentacién
citada en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area
de informacidn de la oficina de la DGII mas cercana.

También, de manera Telefonica comunicandose con nuestro Centro de
Asistencia Telefonica (CAT), al teléfono (809) 689-3444 y proporcionando la
siguiente informacion:

1. Nombre completo.
2. Fecha de nacimiento.
3. Direccion.

4, Teléfono.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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30. Unificacion de RNC de Personas Fisicas

m Base Legal

Descripcion

Proceso mediante el cual un contribuyente solicita la unificacion de sus RNC
(de extranjero y cédula nacional en la mayoria de los casos), para que todas

Sus operaciones sean registradas en uno solo de ellos. @) Quiénes pueden

solicitarlo

Vias de

1. Estarinscrito en calidad de contribuyente Persona Fisica en el Registro
Nacional de Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Carta de solicitud firmada (en el caso de Negocios de Unico Duefio
debe estar timbrada, firmada y sellada). Costo del

4. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, del
solicitante o Copia del pasaporte (aplica en caso de que el solicitante
sea una Personas Fisica extranjera).

5. Copia de la Resolucion NUD (aplica en caso de que el solicitante sea

un Negocio de Unico Duefio). f

tramite

Tiempo de

Importante: respuesta

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

\\l/ Rgspuesta y
via

Procedimiento ‘

Area
Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la . responsable
sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGII a la que
pertenece.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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31. Modificacion de Datos Basicos de Personas Juridicas (Domicilio,
Teléfono, Correo Electronico, Nombre Comercial y Actividad
Economica)

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizaciéon y/o modificaciéon de los datos basicos de su RNC tales
como: domicilio que no modifica su jurisdiccion, teléfono, correo electrénico y
la actividad econémica que no conlleva verificacion.

QO Quiénes pueden

Requisitos () solicitarlo

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.
3. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio). @ Vias de
4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas obtencion

Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes.

5. Documento o instrumento o juridico que demuestre el cambio de
domicilio (contrato de alquiler notarizado, contrato de servicio
telefénico, contrato de electricidad, aplica en caso de cambio de
domicilio).

6. Copia del certificado del nombre comercial modificado emitido por
ONAPI (aplica en caso de cambio de nombre comercial). Costo del

7. Copia del Certificado de Registro Mercantil actualizado (aplica en caso de tramite
cambio de nombre comercial y actividad econémica).

8. Copia del acta de asamblea general y nédmina de presencia que apruebe
la modificacion registrada en la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente (aplica en caso de cambio de nombre comercial y
actividad econdmica). Tiempo de

9. Copia del acto/ declaracién de modificaciéon registrado en la Camara de respuesta
Comercio y Produccién correspondiente, si se trata de una EIRL (aplica en
caso de cambio de nombre comercial o actividad econémica).

10. Copia de la resolucion emitida por el érgano correspondiente, segun sea
el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas Francas,
Exportacion, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia Renovable,
Pro-industria) cuando se trate de entidades acogidas al régimen especial
de tributacion.

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Procedimiento \\// sfaspuesta y

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacion al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacion requerida
segun aplique o deposite la documentacién citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGII
mas cercana.

Area
. responsable
*La opcidn Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para =
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud de
modificacién o actualizacion de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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32. Modificacion del Domicilio Fiscal (de una provincia a otra)

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizacién y/o modificaciéon de los datos basicos de su RNC
tales como su domicilio.

Requisitos
QO Quiénes pueden

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de m solicitarlo
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio).

4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de >
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, Vias de
firmada y sellada, con los anexos correspondientes. obtencion

5. Copia del Certificado de Registro Mercantil con la nueva direccion.

6. Copia del Acta de asamblea general y nGmina de presencia que apruebe
la modificacion registrada en la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente.

7. Copia del Acto o declaracién de modificaciéon registrado en la Camara
de Comercio y Produccioén correspondiente, si se trata de una EIRL.

8. Copia de la Resolucién emitida por el érgano correspondiente, segun Costo del
sea el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas tramite
Francas de Exportaciéon, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia
Renovable, Pro-Industria) (aplica en caso de entidades acogidas a un
régimen especial de tributacion).

9. Documento o instrumento juridico que demuestre el cambio de TS G
domicilio (contrato de alquiler notarizado, contrato de servicio P
telefénico, contrato de electricidad). respuesta

Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.
Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizaciéon al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacién requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de Informacién de la oficina de la
DGIl mas cercana.

*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacién o actualizacién de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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33. Modificacion al RNC por Transformacion o Adecuacion

A Base Legal
Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes comunican a la DGII
su decision de adoptar otro de los tipos societarios previstos por la ley o
mantenerlo y adecuarse a los nuevos cambios que exige la Ley de sociedades.

Quiénes pueden

Requisitos solicitarlo

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio). 5

4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Vias de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, obtencion
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

5. Copia del Certificado de Registro Mercantil actualizado.

6. Copia del Acta de asamblea y nédmina de presencia que aprueba la
transformacién o adecuacién (en caso de cambios de socios debe estar
establecido en el acta).

7. Copia de los Estatutos sociales (si se transforma en una EIRL en vez de Costo del
los estatutos debe depositar copia del acta notarial).

8. Copia de los Estados financieros o balance especial emitido por un
Contador Publico Autorizado (CPA) (aplica en caso de transformacion).

9. Copia del Contrato de compra y venta de acciones (aplica en caso de
cambio de socios).

10. Copia del Recibo de pago del 1% del capital autorizado (aplica en caso
de aumento de capital). Tiempo de

11. Documentos soporte que confirmen la naturaleza del aumento, ya sea respuesta
por capitalizacion de deuda, capitalizaciéon de beneficios, aporte en
efectivo, entre otros. (Ej.: contrato de préstamo, informe de
movimientos del patrimonio, depdsitos bancarios etc.)

12. Copia del contrato de compra de las acciones o cuotas sociales,
registrado en la Camara de Comercio y Produccién donde los actuales
vendedores adquirieron su participacion societaria o Asamblea y Lista
de Suscriptores cuando se trate de socios fundadores (aplica cuando
realicen un cambio en la composicién accionaria).

tramite

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

// Respuestay
\\/ via

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Procedimiento

Complete el apartado ;Desea realizar otras Actualizaciones? del formulario :
disponible en la opciéon Actualizacion al RNC del menu Solicitudes de su Area

responsable

Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacion requerida segun aplique o
deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

*Las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o transformar, deben
realizar la solicitud de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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34. Modificacion al RNC por Cambio de Fecha de Cierre

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizacién y/o modificacién de los datos basicos de su RNC
para modificar la fecha de cierre fiscal.

Requisitos

PN

Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio).
Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

Copia del Acta de asamblea extraordinaria y ndmina de presencia
registrada en la Camara de Comercio y Produccién correspondiente o
copia del adendum al contrato registrado en el Registro Civil en el caso
de Sociedades de Hecho y Participacion.

Acta de modificacion registrado en la Camara de Comercio y
Produccién correspondiente (aplica para EIRL).

Copia de la Resolucion emitida por el érgano correspondiente, segin
sea el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas
Francas de Exportacion, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia
Renovable, Pro-Industria) (aplica en caso de entidades acogidas a un
régimen especial de tributacion).

Carta de justificacion firmada, timbrada y sellada que indique el motivo
del cambio (aplica en los casos de cambio de fecha de cierre distintos
al 31 de diciembre).

Documentos que sustenten la solicitud (aplica en los casos de cambio
de fecha de cierre distintos al 31 de diciembre).

Importante:
El cambio de fecha de cierre debe solicitarse con treinta (30) dias de
anterioridad a la fecha de cierre registrada.

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

m Base Legal

O Quiénes pueden
solicitarlo

@ Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
respuesta

\l/ Respuesta y
via

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcidon Actualizacion al RNC del menud
Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacién requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la
DGIlI mas cercana. :| Area

responsable

*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacién o actualizacién de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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35. Modificacion al RNC por Adicion/Exclusion de Sucursales

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizacién y/o modificacién de los datos basicos de su RNC
para agregar o excluir sucursales.

O Quiénes pueden

Requisitos solicitarlo

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes. )
2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. @ Vias de
3. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio). obtencion
4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, que indique las especificaciones de las nuevas

sucursales.
Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario. Costo del
tramite
Tiempo de
respuesta
Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacién al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGII y adjunte la documentacién requerida Respuesta y
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia via

Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la
DGIlI mas cercana.

*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para Ar
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversién, ca
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o responsable

transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacion o actualizacion de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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36. Designacion del Responsable del Cumplimiento de las
Obligaciones Tributarias

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual las Personas Juridicas y/o entidades
solicitan la actualizacién de su registro para designar el responsable del
cumplimiento de obligaciones tributarias ante la DGII.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. @ Vias de

3. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio). obtencion

4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada.

5. Copia del acta de asamblea o del acto aplicable registrado en la Camara
de Comercio y Produccién o el érgano regulador que corresponda, y
que establezca de manera expresa la aceptacion de la citada
responsabilidad.

Costo del
Importante: tramite
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Tiempo de
respuesta

Procedimiento Respuesta y

A . ., . L. . via
Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacion al RNC del menu

Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacion requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la )

DGII mas cercana. Area

responsable
*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacién o actualizacién de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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37. Modificacion al RNC por Cambio de Socios o Accionistas

Es el

procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas

solicitan la actualizacién y/o modificacién de los datos basicos de su RNC
para excluir accionistas.

10.

11.

12.

13.

14.

Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio).
Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

Copia del Certificado de Registro Mercantil modificado (ultima
actualizacion).

Copia del contrato de compra y venta de las cuotas sociales, registrado
en la Camara de Comercio y Producciéon correspondiente.

Copia de la Asamblea y nédmina de presencia donde se aprueba la venta
de acciones o cuotas sociales registrada en la Camara de Comercio y
Produccioén correspondiente.

Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, o Copia
del Pasaporte de los accionistas (aplica en caso de que los accionistas
no se encuentren registrados) o copia del acta de nacimiento (aplica en
los casos que figuren como accionistas menores de edad).
Certificacion de no presuncién de donacién o documentos que prueben
la solvencia del comprador (aplica en caso de que la transferencia de
acciones o cuotas sociales efectuada entre familiares directos).

Copia del Recibo de pago del Impuesto Sucesoral o de donacion (aplica
en caso de modificacion de accionistas por sucesion o de donacion).
Copia del Pliego de modificaciones (aplica en caso de modificacion de
accionistas por sucesion o de donacién).

Copia de la Resolucion emitida por el 6rgano correspondiente, segun
sea el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas
Francas de Exportacion, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia
Renovable, Pro-Industria) (aplica cuando se trate de entidades acogidas
a un régimen especial de tributacion).

Copia del contrato de compra de las acciones o cuotas sociales,
registrado en la Camara de Comercio y Producciéon donde los actuales
vendedores adquirieron su participacion societaria o Asamblea y Lista
de Suscriptores cuando se trate de socios fundadores.

Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras
accionistas, registrados ante la institucion registral de su pais de origen
y traducidos al idioma espafol (aplica en caso de que posean una
sociedad radicada en el exterior como parte de su composicion
accionaria y la misma no se encuentre registrada en nuestros sistemas).

eley 11-92, Art. 50

o Ley 479-08

oley 31-11

o Ley 03-02

e Norma General 04-21

e Personas Juridicas

e Oficina Virtual DGII*
e Sede Central
e Administraciones Locales

e Gratuito

e 25 dias laborables

e Acta de Modificacion o
Comunicacion
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Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Area
responsable

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcion Actualizacion al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacién requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la
DGIl mas cercana.

*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacién o actualizacién de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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38. Modificacion al RNC por Cambio de Actividad Economica con
Verificacion

Descripcién m Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizacion y/o modificacion de los datos basicos de su RNC
para cambiar la actividad econémica.

Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de % Q“Eepes pueden
Contribuyentes. solicitarlo

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio).

4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, Vias de
firmada y sellada, con los anexos correspondientes. @ .

5. Copia del Certificado de Registro Mercantil actualizado. obtencion

6. Copia de la Asamblea y nédmina de presencia donde se aprueba que
apruebe la modificacion registrada en la Camara de Comercio y
Produccién correspondiente.

7. Copia del Acto o declaracion de modificacion registrado en la Camara
de Comercio y Produccion correspondiente (aplica para EIRL).

8. Copia de la Resolucion emitida por el 6rgano correspondiente, segun
sea el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas Costo del
Francas de Exportacion, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia tramite
Renovable, Pro-Industria) (aplica cuando se trate de entidades acogidas
a un régimen especial de tributacion).

Importante: :
La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario. Tiempo de

respuesta

Procedimiento Respuesta y via

Complete el formulario disponible en la opcidon Actualizacion al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacién requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la a
DGII més cercana. Area
responsable
*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacién o actualizacién de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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39. Modificacion al RNC por Aumento de Capital (Aporte en
Naturaleza y Numerario)

Descripcion m Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizaciéon y/o modificacién de los datos basicos de su RNC para
aumentar su capital, ya sea con aportes en naturaleza o aportes numerarios.

Requisitos
1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Q  Quiénes
Contribuyentes. pueden

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. solicitarlo

3. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio).

4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes. >

5. Copia del Acta de asamblea general que apruebe el aporte, registrado en @ Vias dff )
la Camara de Comercio y Produccion correspondiente. obtencion

6. Copia del Acta de modificacion registrada en la Camara de Comercio y

Produccion correspondiente (aplica para EIRL).

Copia del Certificado de Registro Mercantil modificado.

Recibo de pago del 1% del capital autorizado.

Copia de la Resolucion emitida por el 6rgano correspondiente, segln sea

el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas Francas de

Exportacién, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia Renovable, @ Costo del

Pro-Industria) (aplica en caso de entidades acogidas a un régimen especial tramite

de tributacién).

10. Copia del Certificado de titulo del inmueble (aplica en caso de aportes de
inmuebles).

11. Copia de la matricula del vehiculo (aplica en caso de aportes de vehiculos). :

12. Copia del informe de aporte en naturaleza de un comisario designado @ Tiempo de
registrado en la Camara de Comercio y Produccion correspondiente (aplica Respuesta
en caso de aporte en naturaleza).

13. Copia del Certificado de estatus juridico del inmueble vigente (aplica en
caso de que el bien a aportar sea un inmueble).

14. Instrumento juridico que demuestre la adquisicién del bien por parte del
aportante, debidamente registrado (copia del acto de venta de cuando se
adquirio el bien o determinacién de herederos, etc.) (aplica en caso de
aporte en naturaleza).

15. Documentos soporte que confirmen la naturaleza del aumento, ya sea por
capitalizacion de deuda, capitalizacion de beneficios, aporte en efectivo,
entre otros. (Ej.: contrato de préstamo, informe de movimientos del
patrimonio, depodsitos bancarios etc.) (aplica en caso de aporte
numerario)

16. Copia de la tasacion del inmueble, emitida por un tasador autorizado
(aplica en caso de aporte en naturaleza).

© 0N

// Respuestay
W

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Procedimiento Area
responsable

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacion al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacidon requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII
mas cercana.

*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversién, Sucesiones
y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o transformar, por lo que,
este tipo de entidades deben canalizar su solicitud de modificacion o
actualizacion de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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40. Modificacion al RNC por Reduccion del Capital

Descripcién m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizacién y/o modificacién de los datos basicos de su RNC
para disminuir su capital.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de

Contribuyentes.

Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio). @ Vias de

Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de obtencién

Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,

firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

5. Copia del Certificado de Registro Mercantil modificado.

6. Copia del Acta de asamblea general donde se apruebe la reduccién del
capital, registrada en la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente.

7. Copia del Acta de modificacion registrado en la Camara de Comercio y
Produccién correspondiente (aplica para EIRL).

8. Copia de la Resolucién emitida por el érgano correspondiente, segln Costo del
sea el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas tramite
Francas de Exportacion, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia
Renovable, Pro-Industria) (aplica en caso de entidades acogidas a un
régimen especial de tributacion).

7 b

9. Documentos soporte que confirmen la naturaleza de la disminucién, ya Tiempo de
sea por de deuda, devolucion de activos etc.). Respuesta

Importante:

La DGIl podra requerir documentos adicionales, segun considere

necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacion al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGII y adjunte la documentacién requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la
DGIl mas cercana.

*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para 2 Area
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,

Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o responsable
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacién o actualizacién de manera presencial.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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41. Modificacion al RNC por Cambio del Consejo Directivo o

Representante

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
solicitan la actualizacién y/o modificacién de los datos basicos de su RNC
para cambiar su consejo directivo o representantes.

Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de

Contribuyentes.

Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio).

Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de

Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,

firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

5. Copia del Certificado de Registro Mercantil modificado.

6. Copia del Acta de asamblea recibida y sellada por la Camara de
Comercio y Produccion correspondiente.

7. Copia de la Resolucion emitida por el érgano correspondiente, segun
sea el caso (Desarrollo Fronterizo, Turismo, Cadena Textil, Zonas
Francas, Exportacidon, Zonas Francas Comerciales, DG-Cine, Energia
Renovable, Pro-Industria) (aplica en caso de entidades acogidas a
régimen especial de tributacion).

8. Copia de los documentos constitutivos de las sociedades extranjeras
accionistas, registrados ante la institucion registral de su pais de origen
y traducidos al idioma espafiol (aplica en caso de que posean una
sociedad radicada en el exterior como parte de su composicidn accionaria
y la misma no se encuentre registrada en nuestros sistemas).

S

Importante:
La DGII podréa requerir documentos adicionales, seglin considere necesario.

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacién al RNC del menu
Solicitudes de su Oficina Virtual DGIl y adjunte la documentacion requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la
DGIlI mas cercana.

*La opcion Actualizacion al RNC en la Oficina Virtual no esta disponible para
Fideicomisos, Asociaciones Sin Fines de Lucro, Fondos de Inversion,
Sucesiones y las sociedades CxA que estan pendiente de adecuar o
transformar, por lo que, este tipo de entidades deben canalizar su solicitud
de modificacion o actualizacion de manera presencial.

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lu
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lu

m Base Legal

Quiénes pueden
solicitarlo

Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
Respuesta

Respuesta y
via

e

Area
responsable

Horario de Prestacion:
nes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
nes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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42. Modificacion al RNC del Fideicomiso

Descripcién m Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual la fiduciaria solicita la modificacion al
Registro Nacional de Contribuyentes de un fideicomiso.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Estar inscrito (a) en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

2. Encontrarse al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Formulario de Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacién de
Datos del Patrimonio Separado (RC-03) llenado, firmado y sellado por
la fiduciaria en nombre del fideicomiso.

4. Adenda al acto constitutivo del fideicomiso, firmada y registrada en la
Camara de Comercio.

5. Copia de informe de valoracion del bien que se esté aportando (aplica @ Costo del tramite
en los casos de aporte de bienes en la adenda remitida).

@ Vias de obtencion

Tiempo de
respuesta

\\// Respuesta y
via

Procedimiento

Deposite la documentacién requerida en el Centro de Asistencia Presencial bl
de la sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGII mas responsable
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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43. Modificacion al RNC de Entidades de Intermediacion Financiera
prestar servicios fiduciarios

Descripcion m Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual las sociedades de intermediacion
financiera solicitan la modificaciobn de su RNC para prestar servicios
fiduciarios, conforme a lo establecido en la Ley 11-92.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

@ Vias de

1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de obtencion
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

2. Asamblea registrada en la Camara de Comercio y Produccion que
corresponda, bajo la modalidad de Sociedad Anénima (S.A.) que
coloque dicha actividad econémica.

3. Asamblea o acta directiva que designe al gestor fiduciario, registrada

en la Camara de Comercio y Produccion que corresponda. Costo del
4. Copia del certificado de Registro Mercantil. P
5. Curriculo Vitae de la persona que actuara como gestor fiduciario. tramite
6. Certificacion de no objecion de la Superintendencia de Bancos o la
autorizacion de Junta Monetaria, segiun sea el caso.
@ Tiempo de
respuesta
/,
\\/ Respuesta y
via
Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcidon Actualizacion al RNC del
menu Solicitudes de Su Oficina Virtual y adjunte la documentacion requerida
segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia ‘
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la Area

DG més cercana. responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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44. Modificacion al RNC de Sociedades Administradoras de
Fondos de Inversion.

Descripcion 513 Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual las sociedades administradoras de
fondos de inversién solicitan la modificacién del RNC de los patrimonios
autéonomos que administra.

Requisitos O Quiénes pueden
solicitarlo
1. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizaciéon de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada con los anexos correspondientes, que indique los
cambios a realizar. >
2. Constancia de la notificacién del cambio a la Superintendencia del @ Vias de
Mercado de Valores. obtencion
3. Copia del certificado de Registro Mercantil modificado (aplica en caso
de aumento de capital por aporte en naturaleza, aumento de capital
por aporte numerario, disminucidon de capital, cambio de actividad
econdmica, cambio de domicilio fiscal de una provincia a otra, cambio

de consejo de directores, cambio de socios (o]
representantes/accionistas y para cambio de nombre comercial). @ Costo del
4. Copia de titulo en caso de inmuebles o copia de la matricula en caso

de vehiculos (aplica en caso de aumento de capital por aporte en tramite
naturaleza).

5. Copia del acta de asamblea general que apruebe la modificacion
registrada en la Camara de Comercio y Produccién correspondiente
(aplica en caso de aumento de capital por aporte en naturaleza,
aumento de capital por aporte numerario, disminuciéon de capital, @
agregar segunda actividad econdmica, cambio de consejo de
directores, y para cambio de nombre comercial).

6. Informe del aporte en naturaleza de un comisario designado
debidamente registrado en la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente (aplica en caso de aumento de capital por aporte en \\’/ Respuesta y
naturaleza. i

7. Copia del acta de asamblea extraordinaria y némina de presencia
registrada en la Camara de Comercio y Produccion correspondiente.

8. Copia del certificado de Nombre Comercial emitido por ONAPI (aplica
en caso de cambio de nombre comercial).

9. Copia del contrato de compray venta de las cuotas sociales, registrado
en la Camara de Comercio y Produccion correspondiente (aplica en caso
de cambio de socios o representantes (accionistas). Area

10. Recibo de pago del Impuesto Sucesoral (aplica en caso de modificacion responsable
de accionistas por sucesion).

11. Pliego de modificaciones (aplica en caso de modificacién de accionistas
por sucesion).

12. Copia del acta de nacimiento de los accionistas (aplica en el caso de
modificaciones donde existan accionistas menores de edad).

Tiempo de
respuesta

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, seglin considere necesario.

Procedimiento

Deposite la documentacion requerida en el Centro de Asistencia Presencial
de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGIl mas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.

Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.
Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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45. Modificacion al RNC de Fondos de Inversion

Descripcion m Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual las sociedades administradoras de
fondos de inversién solicitan la modificaciéon del RNC de los patrimonios
autéonomos que administra.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Estar inscrito en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

2. Encontrarse al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. Vias d

3. Formulario de Declaracién Jurada para el Registro y Actualizacion de Lk e
Datos del Patrimonio Separado (RC-03) llenado, firmado y sellado por obtencion
la fiduciaria en nombre del fideicomiso.

4. Documentos que sustenten la solicitud (aplica en caso de cambios que
requieran la aprobacion de la Superintendencia de Mercado de Valores).

Importante: Costo del
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario. tramite
Tiempo de
Respuesta
Respuesta y
. via
Procedimiento

Deposite la documentacion requerida en el Centro de Asistencia Presencial
de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGIl mas
cercana.

o
responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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46. Modificacion al RNC de Sociedades Fiduciarias

Descripcién m Base Legal
Es el procedimiento para que las sociedades fiduciarias realicen las
modificaciones necesarias a los datos basicos de su RNC.

O Quiénes

Requisitos 1 pueden
solicitarlo

1. Estar inscrito (a) en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

2. Encontrarse al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,

firmada y sellada, con los anexos correspondientes. Vias de
4. Documentos societarios que autoricen la modificacion (acta de consejo, b o
acta de asamblea, entre otros) registrados en la Camara de Comercio y obtencion

Produccién o en el Registro Civil segun corresponda.
5. Copia del certificado del Registro Mercantil actualizado.
6. Autorizacion del fiduciario segun la entidad supervisora que

corresponda.
7. Curriculo Vitae de la persona que actuard como gestor fiduciario (aplica
cuando la modificaciéon sea del gestor fiduciario). Costo del
tramite
Importante:

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Tiempo de
respuesta

4 Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizaciéon al RNC de menut
Solicitudes de su Oficina Virtual y adjunte la documentacion requerida segin
aplique o deposite la documentacion requerida en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacion de la oficina de la Area

DGII mas cercana.
responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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47. Modificacion de Actividad Economica a Sociedad Fiduciaria

Descripcion m Base Legal
Es el procedimiento que realizan las fiduciarias para modificar los datos
béasicos de su RNC especificamente la actividad econdmica, conforme a lo
establecido en la Ley 11-92.

O Quiénes pueden

o solicitarlo
Requisitos

1. Estar inscrito (a) en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

2. Encontrarse al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3 Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de >
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, Vias de_ )
firmada y sellada, con los anexos correspondientes. obtencion

4. Acta de asamblea que modifique la actividad econémica registrada en
la Camara de Comercio y Produccién correspondiente.

5. Estatutos modificados registrados en la Camara de Comercio y
Produccién correspondiente.

6. Curriculo Vitae de la persona que actuara como gestor fiduciario. @

7. Caracteristicas y especificaciones del software para administrar los Costo del
fideicomisos constituidos. tramite

8. Manual de organizacion y funciones.

9. Manual de funcionamiento y operacion.

10. Manual de politicas de prevencion del lavado de activos.

11. Manual de contabilidad. :

12. Copia del certificado de Registro Mercantil. Tiempo de

13. Autorizacion de la Superintendencia de Bancos (aplica en caso de respuesta
fiduciarias de objeto exclusivo que pertenezcan o presten sus
servicios a una entidad de intermediacion financiera o a un grupo

financiero).
) 7/ Respuestay
via
Procedimiento Area

responsable
Deposite la documentacion requerida en el Centro de Asistencia Presencial
de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGIl mas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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48. Modificacion/inscripcion del Gestor Fiduciario

m Base Legal

Descripcion N

Es el procedimiento mediante el cual la fiduciaria solicita la inscripcion
o modificacién de la persona fisica prevista en el acto constitutivo como
representante legal y encargada de la conduccion y direccion del o los
fideicomisos bajo administracién, que es el gestor fiduciario.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Estar inscrito (a) en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

2. Encontrarse al dia en el cumplimiento de sus obligaciones
tributarias.

3. Declaraciéon Jurada para el Registro y Actualizacién de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02),
llenada, firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

4. Resolucion o Acta de asamblea emitida por el Consejo de @ -
Administracion de la fiduciaria que modifique el gestor fiduciario Costo del tramite
registrada en el Registro Mercantil correspondiente.

5. Curriculo Vitae de la persona que actuara como gestor fiduciario.

@ Vias de obtencion

Tiempo de
Respuesta

Procedimiento 7/ Respuestay via

Deposite la documentacidon requerida en el Centro de Asistencia
Presencial de la sede central o en el area de informacion de la oficina de
la DGII mas cercana.

Area responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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49. Modificaciones al RNC de Consorcios

Descripcién m Base Legal

(RNC)

Es el procedimiento mediante el cual los consorcios solicitan la actualizacion
y/0 modificacion de los datos basicos de su RNC tales como: cambio de
domicilio, fecha de cierre de término del contrato, otros.

Requisitos O Quiénes pueden
solicitarlo

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de >
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, Vias de
firmada y sellada, con los anexos correspondientes. obtencion

4. Adenda o contrato registrado ante el Registro Civil correspondiente.

5. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de los
socios (aplica en caso de que la modificacion afecte la figura de una
Persona Fisica dentro del consorcio).

6. Copia del certificado del Registro Mercantil actualizado (aplica en caso
de que la m_odificaci()n afecte la figura de una Persona Juridica dentro Costo del
del consorcio).

7. Documento o instrumento o juridico que demuestre el cambio de
domicilio (contrato de alquiler, contrato de servicio telefénico, contrato
de electricidad) (aplica en caso de cambio de domicilio).

tramite

Tiempo de

Importante: respuesta

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

4 Respuesta y
via

Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacién al RNC del )

men Solicitudes de su Oficina Virtual o deposite la documentacion citada =| Area

en el Centro de Asistencia Presencial de la sede central o en el area de responsable

informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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50. Modificacion al RNC de Instituciones Sin Fines de Lucro y
Entidades Religiosas

Base Legal
Descripcion m =

Es el procedimiento mediante el cual las Instituciones Sin Fines de Lucro y
Entidades Religiosas solicitan la actualizaciéon y/o modificacion de los datos
basicos de su RNC tales como: cambio de domicilio, modificaciones
estatutarias, denominacion social/ nombre comercial, objeto, fecha de cierre
del ejercicio fiscal, miembros, otros.

Quiénes

(1 pueden

o solicitarlo
Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. @ Vias de

3. Declaracioén Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas o
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y obtencion
sellada con los anexos correspondientes, que indique los cambios a
realizar.

4. Certificacion emitida por la Procuraduria General de la Republica en la
que conste el cambio de actividad econdmica (aplica en caso de cambio
de actividad econémica de ISFL).

5. Copia del certificado de nhombre comercial emitido por ONAPI (aplica en @ Costo del
caso de cambio de nombre comercial de entidades religiosas catdlicas, tramite
ISFL acogidas a la Ley 122-05 y entidades religiosas no catélicas).

6. Copia del cambio de nombre emitido por la Procuraduria General de la
Republica Dominicana (aplica en caso de cambio de nombre comercial
de ISFL acogidas a la Ley 122-05 y entidades religiosas no catdlicas). :

7. Copia de la asamblea que indique el cambio registrado en la @ Tiempo de
Procuraduria General correspondiente o en la Procuraduria de la Corte respuesta
General de Apelacion (aplica para cambio de miembros directivos ISFL y
entidades religiosas no catélicas y cambio de fecha de cierre ISFL).

8. Carta del Arzobispado autorizando el cambio (aplica en caso de

modificacién de una entidad catdlica). /
9. Certificacion del IDECOOP que indique el cambio realizado (aplica en el \\/ R,eSpueSta y
caso de cooperativas). via

10. Certificacion o documento emitido por la Jurisdiccion Inmobiliaria
(Registro de Titulos correspondiente) que de constancia de que se
registro el cambio en dicha instancia (aplica en caso de cambio de
nombre comercial de un condominio).

11.Copia del certificado de registro emitido por el ayuntamiento
correspondiente donde conste la modificacion a realizar (aplica en caso
de junta de vecinos).

12. Copia de la asamblea que indique el cambio a realizar registrada en el
Departamento de Juntas de Vecinos y Organizaciones de Base del
ayuntamiento correspondiente (aplica en caso de junta de vecinos).

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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13. Documento o instrumento o juridico que demuestre el cambio de
domicilio (contrato de alquiler, contrato de servicio telefénico, contrato
de electricidad) (aplica en caso de cambio de domicilio). )

Area
Importante: responsable
La DGII podréa requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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51. Modificacion al RNC de Entidades no Lucrativas Estatales

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual las entidades no lucrativas estatales
solicitan la actualizaciéon y/o modificacion de los datos basicos de su RNC
tales como: cambio de domicilio, modificaciones estatutarias,
denominacién social/ nombre comercial, objeto, fecha de cierre del ejercicio
fiscal, miembros, otros.

Quiénes pueden

solicitarlo
Requisitos
1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de >
Contribuyentes. Vias de
2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. obtencion

3. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

4. Copia de la Ley, Decreto, resolucion o autorizacion del érgano rector
donde se indique los cambios solicitados. Costo del

5. Documento o instrumento o juridico que demuestre el cambio de D
domicilio (contrato de alquiler, contrato de servicio telefénico, tramite
contrato de electricidad) (aplica en caso de cambio de domicilio).

Importante:
La DGII podréa requerir documentos adicionales, segun considere necesario. Tiempo de
respuesta
// Respuestay
WO
Procedimiento

Deposite la documentacién citada en el Centro de Asistencia Presencial de

la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGIl mas
v
V=

cercana. Area responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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52. Modificacion al RNC por Fusion o Escision

Descripcion Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes personas juridicas
notifican a la DGII sobre el traspaso de patrimonio a causa de las enajenaciones
o ventas, transferencia, fusiones o refundiciones, absorciones, consolidaciones
y demas operaciones analogas o similares a las anteriores, de una entidad con
otra, o con sus accionistas para la creaciéon de una tercera entidad o la
desaparicion de una por la absorcion que de ella hace otra, o entre entidades

que pueden perder o no su personeria juridica o su identidad como tal. Quiénes pueden
solicitarlo
Requisitos
1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de Vias de
Contribuyentes. o
2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. obtencion

3. Que las sociedades absorbidas hayan presentado la Declaracion Jurada
del Impuesto Sobre la Renta (IR-2) final.

4. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizaciéon de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes (de todas las sociedades
envueltas en el proceso). Costo del

5. Copia del certificado de Registro Mercantil vigente de las sociedades tramite
participantes que mantienen su personalidad juridica, con las
modificaciones correspondientes. Asimismo, el Certificado de Registro
Mercantil cancelado de la(s) sociedad(es) que desaparece(n).

6. Copia del acta de asamblea general extraordinaria de cada una de las
sociedades donde se aprueba el proyecto de fusién/escision. :

7. Copia del acta de asamblea general extraordinaria de cada una de las Tiempo de
sociedades en la que se autoriza a una persona a negociar la respuesta
fusién/escision, con su correspondiente ndmina de presencia.

8. Copia de Proyecto de fusion o escision.

9. Lista de suscripcion y pago de las acciones o cuotas sociales de cada una
de las sociedades, anterior y posterior a la fusién o escision.

10. Copia de las Cédulas de Identidad y Electoral, Pasaportes, actas de
nacimiento (menores) de los socios o0 accionistas y miembros del consejo
que no se encuentren registrados en la Direccion General de Impuestos
Internos.

11. Publicacion en un periédico del extracto de proyecto de fusion o escision.

12. Informe del o de los comisarios(s) designado(s) por comun acuerdo entre
las sociedades con su opiniéon sobre la modalidad utilizada en el proceso
de fusidn o escisidon, donde incluya el detalle de los activos y pasivos a
transferir, con la descripcion de éstos y sus valores individualizados; asi
como el andlisis utilizado para la determinaciéon del Factor de
Intercambio, cuando aplique.

13. Informe del Consejo de Administracion de cada una de las sociedades
participantes emitiendo su opinidn en relacién con el proceso de fusion
0 escisién, cuando aplique.

// Respuestay
W

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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14. Resolucion emitida por el 6rgano regulador donde se autoriza el proceso
de reorganizacion.
15. Resolucién emitida por el organismo competente que autoriza el traslado
de beneficios a entidades acogidas a regimenes especiales que participan e Departamento de
en un proceso de reorganizacion. Operaciones
16. Copia de la asamblea de obligacionistas que aprueba el proyecto de Centralizadas de Registro

fusion o escision, cuando aplique.

17. Certificaciéon de la cancelaciéon de nédmina emitida por la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS) de la(s) sociedad(es) absorbida(s).

18. Copia del certificado del nombre comercial emitido por ONAPI, en caso
de que la sociedad beneficiaria cambie de nombre (Opcional).

19. Carta de Garantia notarizada sobre la responsabilidad de las obligaciones
fiscales de la sociedad absorbida, (art. 95 del Decreto 139-98).

20. Estudios de mercado y tasaciones de los bienes a ser aportados (aplica
en caso de que se utilice un factor de intercambio).

21. Copia de certificados de propiedad de los activos a transferirse.

22.Copia de la declaracion jurada de Impuestos sobre la Renta marcada
como Final de las sociedades disueltas.

23. Documentacion societaria que indique el beneficiario final de cada una
de las sociedades envueltas en el proceso, de conformidad a lo
establecido en el articulo 50 del Cédigo Tributario, modificado por el
articulo 104 de la Ley No. 155-17, contra el Lavado de Activos y el
Financiamiento del Terrorismo.

24. Declaracién Jurada depositada en la Superintendencia de Valores en la
que se consigne todos los actos efectuados para la operacion (parrafo Il
del art. 386 de la ley 479-08) (Si aplica).

25. Certificado de Fusion u otro documento competente que confirme la
materializaciéon de la reorganizacidon en el extranjero, emitido por la
entidad reguladora del pais de origen, debidamente apostillado. (Para los
casos de modificaciones al RNC de sociedades nacionales producto de
reorganizaciones en el extranjero).

26. Copia de los estados financieros auditados, firmados y sellados de cada
una de las sociedades envueltas en el proceso, anteriores y posteriores al
proceso de reorganizacion, asi como, los balances donde se evidencien
los efectos de este.

27.Copia de los estados financieros consolidados firmados y sellados de la
sociedad beneficiaria a la fecha efectiva de la reorganizacion, con sus
notas explicativas.

28. Documentacion que demuestren la formalizaciéon de la reorganizacion en
su pais de origen: Escritura PUblica, Actas de Asamblea, Certificaciones de
Asambleas, Contratos, Proyectos de Reorganizacion, Acuerdos Sociales u
otros, segun aplique, de conformidad con las leyes del pais de emisiéon de
los referidos instrumentos, debidamente traducidos al idioma espafiol,
legalizados y apostillados (aplica en los casos de reorganizaciones en el
extranjero).

Importante:
La DGII podréa requerir documentos adicionales, segun considere necesario.
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Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGII mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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53. Modificacion al RNC por Fusion o Escision entre entidades sin
Fines de Lucro

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual entidades sin fines de lucro notifican a la
DGIlI sobre el traspaso de patrimonio a causa de las enajenaciones o ventas,
transferencia, fusiones o refundiciones, absorciones, consolidaciones y demas
operaciones analogas o similares a las anteriores, de una entidad con otra, o
con sus miembros para la creacidon de una tercera entidad o la desaparicion de
una por la absorcion que de ella hace otra, o entre entidades que pueden
perder o0 no su personeria juridica o su identidad como tal. ((% Quiénes pueden

solicitarlo
Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes con las ultimas modificaciones
de cada una de las entidades involucradas en el proceso de reorganizacion.

4. Copia del acta de asamblea general extraordinaria y ndmina de presencia
de cada una de las entidades donde se aprueba el proceso de
reorganizacion y se autoriza a una persona a negociar dicho proceso, CQSK_’ del
registradas en la Procuraduria General correspondiente. tramite

5. Copia del acuerdo de reorganizacion en la Procuraduria General
correspondiente.

6. Publicacion en el periddico del extracto del acuerdo de reorganizacion.

7. Informe del/ de los comisarios/s designado/s por comun acuerdo entre
las entidades que sefialen su opinién sobre la modalidad utilizada en el
proceso de reorganizacion que incluya el detalle de los activos y pasivos a
transferir con la descripcion de los mismos y sus respectivos valores,
registrado en la Procuraduria General correspondiente.

8. Copia de los certificados de propiedad de los vehiculos e inmuebles a
transferirse producto del proceso de reorganizacion.

9. Copia de la resolucidon de autorizacion a reorganizarse emitida por la
Procuraduria General Correspondiente de las entidades sin fines de lucro /, Respuesta y
involucradas. \/ {a

10. Copia de los estados financieros actualizados y auditados anterior al -
proceso de reorganizaciébn de las instituciones sin fines de lucro
participantes.

11. Copia de los estados financieros actualizados y auditados posterior al
proceso de reorganizacion de la institucion sin fines de lucro beneficiaria.

12. Copia del certificado del nombre comercial emitido por ONAPI, (aplica en
caso de que la institucion sin fines de lucro beneficiaria cambie de
nombre).

Vias de
obtencion

Tiempo de
respuesta

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Area
responsable

Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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54. Modificacion al RNC por Fusion o Escision entre Entidades
Estatales

Descripcién m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual entidades estatales notifican a la DGII
sobre el traspaso de patrimonio a causa de las enajenaciones o ventas,
transferencia, fusiones o refundiciones, absorciones, consolidaciones y demas
operaciones analogas o similares a las anteriores, de una entidad con otra para
la creacion de una tercera entidad o la desaparicion de una por la absorcién
que de ella hace otra, o entre entidades que pueden perder o no su personeria

juridica o su identidad como tal. Q Quienes pueden

solicitarlo
Requisitos
1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de @ V};as dEE >
Contribuyentes. obtencion

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Declaracioén Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes con las Ultimas modificaciones
de cada una de las entidades estatales involucradas en el proceso de
reorganizacion. @ Costo del

4. Copia del acta de asamblea general extraordinaria y némina de presencia tramite
de cada una de las entidades donde se aprueba el proceso de
reorganizacion y se autoriza a una persona a negociar dicho proceso,
registradas en el/los organismos(s) del cual dependen las entidades

estatales.
5. Copia del acuerdo de reorganizacion registrado en el/los organismos(s) _

del cual dependen las entidades estatales. @ Tiempo de
6. Publicacion en el periddico del extracto del acuerdo de reorganizacion.

respuesta
7. Informe del/ de los comisarios/s designado/s por comun acuerdo entre

las entidades que sefialen su opinidn sobre la modalidad utilizada en el
proceso de reorganizacion que incluya el detalle de los activos y pasivos
a transferir con la descripcion de los mismos y sus respectivos valores.

8. Copia de los certificados de propiedad de los vehiculos e inmuebles a
transferirse producto del proceso de reorganizacion.

9. Copia de la ley o decreto que autorice a las entidades estatales a
reorganizarse.

10. Copia de los estados financieros actualizados y auditados anterior al
proceso de reorganizacion de las entidades estatales involucradas.

11. Copia de los estados financieros actualizados y auditados posterior al
proceso de reorganizacion de la entidad estatal beneficiaria.

12. Copia del certificado del nombre comercial emitido por ONAPI, (aplica en
caso de que la entidad estatal beneficiaria cambie de nombre).

// Respuestay
W

Importante:
La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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I Area
=] responsable

Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes
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55. Cese Temporal de Operaciones

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes notifican a la DGII la
suspension de todas sus actividades u operaciones comerciales por un tiempo
determinado que nunca podra ser menor de un (1) afio ni mayor a tres (3) afos.

O Quiénes pueden

Requisitos solicitarlo

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Que haya presentado la Declaracion Jurada Anual de Impuesto Sobre la
Renta marcada como cese o la Declaracion ISFL marcada como cese. Vias de

4. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio). @ obtencion

5. Formulario de Declaracion Jurada de Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Fisicas (RC-01), llenado y firmado (en caso de Personas Fisicas)
o Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes (en caso de Personas Juridicas).
Aplica en caso de solicitudes presenciales.

6. Carta de solicitud firmada que indique la fecha de inicio y fin del cese de
operaciones (en el caso de Personas juridicas debe estar timbrada, firmada CQSt(_) del
y sellada). Aplica en caso de solicitudes presenciales. tramite

Importante:

En estos casos la declaraciéon se debe presentar de manera presencial en la
Administracion Local a la que pertenece con anterioridad al depdsito de la

solicitud de cese y dentro de los 60 dias posteriores a la cesacién del negocio. @
El IR-2 debe estar acompafado del dictamen del auditor.

Tiempo de
respuesta

Después de aprobado el cese debe seguir presentando la Declaracion Jurada del
Impuesto Sobre la Renta (ISR) o ISFL anualmente de manera informativa y
continuar pagando el Impuesto Sobre los Activos, segin corresponda.

Respuesta
W Sespuestay

Mientras se encuentre en cese, no podra realizar ninguna actividad econémica. a

En caso de que sea detectado algin movimiento comercial se levantara el cese.

El cese de operaciones puede ser solicitado de manera retroactiva, para lo cual
no debe tener reporte de terceros.

El cese temporal de operaciones sera reconocido por un tiempo determinado
que nunca podra ser mayor a tres (3) aflos. Una vez vencido el plazo aprobado
para estar en cese, el RNC sera reactivado automaticamente.

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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Procedimiento :
Area

Complete los campos requeridos en la opcion Cese Temporal del menu responsable

Solicitudes de su Oficina Virtual.

También puede depositar la documentacion requerida en el Centro de
Asistencia Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina
de la DGIlI més cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes

Catalogo de Tramites

Version 3.4

56. Levantamiento del Cese Temporal de Operaciones
m Base Legal

Descripcion _—

(RNC)

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes notifican a la DGII su
decision de reiniciar sus actividades u operaciones comerciales después de
haber estado en cese de manera temporal.

O Quiénes pueden
solicitarlo
Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

Vias de
obtencion

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Que haya comunicado la suspension de sus operaciones y se encuentre
en cese temporal.

4. Tener acceso a la Oficina Virtual de la DGII (no obligatorio).

5. Formulario de Declaracion Jurada de Registro y Actualizacién de Datos

de Personas Fisicas (RC-01), llenado y firmado (en caso de Personas
Fisicas) o Declaraciéon Jurada para el Registro y Actualizaciéon de Datos
de Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes (en caso de
Personas Juridicas).

6. Carta de solicitud firmada que indique la nueva fecha fin del cese de
operaciones (en el caso de Personas Juridicas debe estar timbrada,
firmada y sellada).

Importante:

La DGII podréa requerir documentos adicionales, segun considere necesario. Tiempo de
respuesta
Respuesta y
o via
Procedimiento

Complete el formulario disponible en la opcién Actualizacion al RNC del menu
Solicitudes de la Oficina Virtual DGII y adjunte la documentacién requerida

segun aplique o deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Area
Presencial de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la

DGIl mas cercana. responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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57.Disolucion de Personas Juridicas (S.A., SRL, EIRL, SAS,

Empresas Extranjeras, Zonas Francas, Cooperativas, otras)

Base Legal
Descripcion m 5

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
notifican a la DGIl la suspension de todas sus actividades u operaciones
comerciales de manera definitiva.

O Quiénes pueden
Requisitos solicitarlo

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. Vias de

3. Que haya presentado la Declaracion Jurada Anual de Impuesto Sobre la @ obtencién
Renta de Sociedades (IR-2) marcada como final.

4. Que haya presentado la Declaracion Jurada del Impuesto a los Activos
del afio en que se disuelve y el impuesto saldado en un pago unico.

5. No debe haber solicitado comprobantes fiscales posterior a la

disolucion.
6. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de

Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,

firmada y sellada, con los anexos correspondientes. @ Costo del
7. Carta de garantia original firmada por el presidente, gerente o tramite

liguidador (con domicilio en la Republica Dominicana) notarizada y
legalizada por la Procuraduria General de la Republica o Acto notarial
en el caso de EIRL.

8. Copia de la asamblea y nébmina de presencia donde se autoriza la
disolucion registrada y sellada por la Camara de Comercio y Produccion
correspondiente o Copia del Certificado de Registro Mercantil
cancelado o Copia de la Certificacion indicando la disolucién registrada
y sellada por la Camara de Comercio (no aplica para Cooperativas).

9. Copia de la Declaracion Jurada donde se autoriza la disoluciéon y
liquidacién de la sociedad registrada y sellada por la Camara de
Comercio (aplica en caso de EIRL y Empresas Extranjeras).

10. Copia del informe del comisario y asamblea que apruebe dicho \\’/ R,eSpueSta y
informe. Los activos de la sociedad deben ser liquidados (vehiculos, via
inmuebles y acciones en otras sociedades) los mismos deberan estar
presentados en el informe del liquidador (aplica en caso de que posea
bienes a liquidar).

11. Autorizacién del Consejo Nacional de Zonas Francas de Exportacion
(CNZFE) (solo aplica para Zonas Francas).

12. Copia de la sentencia con caracter de la cosa irrevocablemente juzgada
que declare la quiebra de la empresa (aplica en caso de disolucién por
quiebra).

@ Tiempo de
respuesta

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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13. Certificacion del IDECOOP liquidando la cooperativa (aplica en caso de
cooperativas). <
14. Documento de adquisicion, copia del titulo y certificacion de Estado Area
Juridico del inmueble (aplica en caso de devolucién de inmuebles). responsable

Importante:

En estos casos el IR-2 se debe presentar de manera presencial en la
Administracion Local a la que pertenece con anterioridad a la disolucion y
dentro de los 60 dias* posteriores a la cesacién del negocio. El IR-2 debe
estar acompafiado del dictamen del auditor.

*Este periodo comprende desde el dia siguiente a la fecha final de su ultimo
ejercicio fiscal hasta la fecha de la disolucion.

La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.

Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de
la sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes
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58. Disolucion de Sociedades Accidentales o en Participacion

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
notifican a la DGIl la suspensiéon de todas sus actividades u operaciones
comerciales de manera definitiva.

Requisitos

1.

Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Que haya presentado la Declaracion Jurada Anual de Impuesto Sobre la
Renta de Sociedades (IR-2) marcada como final.

4. Que haya presentado la Declaracion Jurada del Impuesto a los Activos
del afio en que se disuelve y el impuesto saldado en un pago Unico.

5. No debe haber solicitado comprobantes fiscales posterior a la disolucién.

6. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada con los anexos correspondientes.

7. Copia del contrato entre las partes, donde indique que pone fin a la
sociedad notarizado y registrado en la Procuraduria y Registro Civil. Si
hay activos debe establecer como quedaran liquidados.

8. Carta de garantia original firmada por el presidente, gerente o liquidador
(con domicilio en la Republica Dominicana) notarizada y legalizada por
la Procuraduria General de la Republica.

Importante:

En estos casos el IR-2 se debe presentar de manera presencial en la
Administracion Local a la que pertenece con anterioridad a la disolucion y
dentro de los 60 dias* posteriores a la cesacion del negocio. El IR-2 debe estar
acomparfado del dictamen del auditor.

*Este periodo comprende desde el dia siguiente a la fecha final de su altimo
ejercicio fiscal hasta la fecha de la disolucién.

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII mas cercana.

m Base Legal

O Quiénes
pueden
solicitarlo

Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
respuesta

Respuesta y
via

e

Area
responsable

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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59. Disolucion de Fondos de Inversion

Descripcion 513 Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual las sociedades administradoras de
fondos de inversion comunican a la Direccion General de Impuestos Internos
que el acto constitutivo que le ha dado origen al fondo ha quedado
extinguido.

O Quiénes pueden
solicitarlo

Requisitos

1. Estar inscrito (a) en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

2. Que haya presentado la Declaraciéon Jurada Anual de Impuesto Sobre la
Renta de Sociedades (IR-2) marcada como final. Viasd

3. Encontrarse al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. 1as e >

4. Formulario de Declaracién Jurada para el Registro y Actualizacion de obtencion
Datos del Patrimonio Separado (RC-03) llenado y firmado, con los
anexos correspondientes.

5. Carta de garantia original, notarizada, legalizada y firmada por quien
sea responsable de cualquier obligacion pendiente una vez se extinga

el RNC.
6. Asamblea de la sociedad Administradora de Fondos de Inversion que Costo del
aprueba la liquidacién del fondo. Esta debe estar registrada en el tramite

Registro Mercantil de la Céamara de Comercio y Produccion
correspondiente.

7. Copia de la autorizacion de la Superintendencia del Mercado de Valores
a iniciar el proceso de liquidacion del fondo.

Importante: Tiempo de
En estos casos el IR-2 se debe presentar de manera presencial en la respuesta
Administracién Local a la que pertenece con anterioridad a la disolucién y
dentro de los 60 dias* posteriores a la cesacion del negocio. El IR-2 debe
estar acompafnado del dictamen del auditor.

*Este periodo comprende desde el dia siguiente a la fecha final de su Gltimo Rgspuesta Yy
ejercicio fiscal hasta la fecha de la disolucién. via

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

e

Area
responsable

Procedimiento

Deposite la documentacion requerida en el Centro de Asistencia Presencial
de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGIl mas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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60. Disolucion del Patrimonio Separado de Titularizacion

Descripcion 513 Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual las sociedades titularizadoras comunican
a la Direccion General de Impuestos Internos la extincion del patrimonio
separado.

O Quiénes
pueden

Requisitos -
e solicitarlo

1. Estar inscrito en el Registro Nacional de Contribuyentes (RNC).

2. Que haya presentado la Declaracion Jurada Anual de Impuesto Sobre la
Renta de Sociedades (IR-2) marcada como final.

3. Encontrarse al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

4. Formulario de Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de
Datos del Patrimonio Separado (RC-03) llenado y firmado, con los anexos Vias de
correspondientes. @ 0z

5. Acto de extincién del fideicomiso, debidamente registrado en la Camara obtencion
de Comercio y Produccidn correspondiente, en los casos que aplique.

6. Certificacion de la Superintendencia del Mercado de Valores (SIMV) que
prueba la extincion del patrimonio.

7. Carta de Garantia original notarizada y legalizada, en la cual se designe a
un responsable de cara a la Administracion Tributaria ante cualquier
obligacién posterior a la liquidaciéon del patrimonio. Costo del

8. Declaracion Jurada registrada en el Registro Civil de la jurisdiccion que tramite
corresponda que indique el destino de los activos al momento de la
liquidacion o Rendicion final de cuentas (aplica en caso de que en el acto
de extincion del patrimonio no se indique el destino de los activos).

Importante: _
En estos casos el IR-2 se debe presentar de manera presencial en la Tiempo de
Administracion Local a la que pertenece con anterioridad a la disolucion y respuesta

dentro de los 60 dias* posteriores a la cesacion del negocio. El IR-2 debe estar
acomparfiado del dictamen del auditor.

*Este periodo comprende desde el dia siguiente a la fecha final de su ultimo

ejercicio fiscal hasta la fecha de la disolucion. Respuesta y

via
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

e

Area
responsable

Procedimiento

Deposite la documentacién citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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62. Disolucion de Consorcios

Descripcion

(RNC)

Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas Kﬁ
notifican a la DGII la suspension de todas sus actividades u operaciones —
comerciales de manera definitiva.

Requisitos
Quiénes pueden

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de solicitarlo
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Que haya presentado la Declaracion Jurada Anual de Impuesto Sobre la
Renta de Sociedades (IR-2) marcada como final. >

4. Que haya presentado la Declaracion Jurada del Impuesto a los Activos del Vias de
afio en que se disuelve y el impuesto saldado en un pago unico. obtencion

5. No debe haber solicitado comprobantes fiscales posterior a la disolucion.

6. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y
sellada, con los anexos correspondientes.

7. Contrato que indique la disolucion del consorcio registrado en el Registro
Civil o documentos que sustenten la condicién resolutoria en caso de que Costo del
aplique. L

8. Carta de garantia original firmada por el presidente, gerente o liquidador tramite
(con domicilio en la Republica Dominicana) notarizada y legalizada por la
Procuraduria General de la Republica (no aplica para ISFL que tengan
acuerdo de reciprocidad con el Estado Dominicano).

9. Poder de representacion (aplica en caso de que la carta de garantia este
firmada por un representante). Tiempo de

Importante: R
En estos casos el IR-2 se debe presentar de manera presencial en la
Administracién Local a la que pertenece con anterioridad a la disolucién y
dentro de los 60 dias* posteriores a la cesacion del negocio. El IR-2 debe estar
acomparnado del dictamen del auditor. Respuesta b4
via
*Este periodo comprende desde el dia siguiente a la fecha final de su dltimo
ejercicio fiscal hasta la fecha de la disolucion.

La DGII podra requerir documentos adicionales, segin considere necesario. , a

Area
responsable

Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacioén de la oficina de la DGII mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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63. Disolucion de Entidades Catolicas

Descripcion m Base Legal

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
notifican a la DGIl la suspensidon de todas sus actividades u operaciones
comerciales de manera definitiva.

O Quiénes pueden
Requisitos () solicitarlo

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Que haya presentado la Declaracion Jurada de Instituciones sin Fines de
Lucro (ISFL) marcada como final.

4. No debe haber solicitado comprobantes fiscales posterior a la
disolucion.

5. Declaracion Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de Personas
Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada, firmada y

Vias de
obtencion

sellada, con los anexos correspondientes. Costo del
6. Carta del Arzobispado correspondiente solicitando el cese definitivo de tramite
la entidad.
Importante:
En estos casos la declaracion ISFL-01 se debe presentar de manera presencial _
en la Administracion Local a la que pertenece con anterioridad a la disolucion Tiempo de
y dentro de los 60 dias* posteriores a la cesacion del negocio. respuesta

*Este periodo comprende desde el dia siguiente a la fecha final de su altimo
ejercicio fiscal hasta la fecha de la disolucién.

Respuesta y
La DGII podréa requerir documentos adicionales, segun considere necesario. via

e

o Area
Procedimiento responsable

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGII mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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64. Disolucion de Instituciones Sin Fines de Lucro

Descripcion m Base Legal
Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes Personas Juridicas
notifican a la DGII la suspension de todas sus actividades u operaciones
comerciales de manera definitiva.

Requisitos O Quiénes pueden
solicitarlo
1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.
2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.
3. Que haya presentado la Declaracion Jurada de Instituciones sin Fines >
de Lucro (ISFL) marcada como final. @ Vias de_ )
4. No debe haber solicitado comprobantes fiscales posterior a la obtencion
disolucion.
5. Declaraciéon Jurada para el Registro y Actualizacion de Datos de
Personas Juridicas o Entes Sin Personalidad Juridica (RC-02), llenada,
firmada y sellada, con los anexos correspondientes.

6. Certificacion del organismo rector correspondiente indicando la
disolucion. @ Costo del
7. Informe del liquidador donde estén presentados los activos liquidados

(aplica en caso de que posea bienes a liquidar). AL

8. Carta de garantia original firmada por el presidente, gerente o
liquidador (con domicilio en la Republica Dominicana) notarizada y
legalizada por la Procuraduria General de la Republica (no aplica para

ISFL que tengan acuerdo de reciprocidad con el Estado Dominicano). @

Tiempo de

Importante: respuesta

En estos casos la declaracion ISFL-01 se debe presentar de manera presencial
en la Administracién Local a la que pertenece con anterioridad a la disoluciéon
y dentro de los 60 dias* posteriores a la cesacion del negocio.

*Este periodo comprende desde el dia siguiente a la fecha final de su Gltimo \// Respuesta y
ejercicio fiscal hasta la fecha de la disolucion. via

La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.

responsable
Procedimiento

Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de
la sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Paginas/default.aspx
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Version 3.4

(RNC)

65. Oposicion a Proceso de Liquidacion Expedita

Base Legal
Descripcion m E

Es el procedimiento mediante el cual aquellos contribuyentes que han sido
notificados por la DGIl presentan formal oposicion al procedimiento de
liquidacién abreviado establecido en la Norma General 02-19.

O Quiénes pueden

solicitarlo
Requisitos
1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes. Vias de
2. Que le haya sido notificado el inicio del procedimiento de liquidacién obtencion

abreviado.
3. Formulario Solicitud de Oposicion a Liquidacion Abreviada de
Sociedades (FI-GR-007) llenado, firmado y sellado.
4. Documentos soporte para la adecuaciéon o transformacion (en caso de
poseerlos).
5. Documentos soporte a los motivos de oposicién (en caso de poseerlos). Costo del
Importante: tramite
El contribuyente tendra un plazo de 15 dias habiles para presentar oposicion
al proceso liquidacién expedita de la sociedad. En caso de que no presente
oposicion en el plazo otorgado, la DGIlI publicara un aviso en la prensa
indicando las sociedades que seran sometidas ante el Tribunal de q
@ Tiempo de

respuesta

Reestructuracion y Liquidacién para continuar con este proceso.

La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario.

Respuesta y
via

Procedimiento

Deposite la documentacién citada en el Centro de Asistencia Presencial de la

sede central o en el area de informacioén de la oficina de la DGII mas cercana.
responsable

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444




Registro Nacional de Contribuyentes

Catalogo de Tramites
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66. Correccion de Documentos (Acta, comunicacion, certificacion)

m Base Legal

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes solicitan la correccion

de los datos contenidos en las actas del RNC emitidas por la institucion. 0O Quiénes pueden

solicitarlo

Requisitos
1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de @ Vias de_ '
Contribuyentes. obtencion

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Formulario Solicitud Correccion de Documentos (FI-GRAIC-003)
llenado y firmado (en el caso de Personas Juridicas debe estar llenado,
firmado y sellado).

4. Documento original que contiene el error.

5. Carta de autorizacion del contribuyente (aplica en caso de que el
e ) - Costo del
solicitante sea un tercero y el contribuyente sea una persona fisica). P
6. Copia de cédula del contribuyente (aplica en caso de Personas Fisicas). tramite

7. Copia de cédula del representante (aplica si es un tercero quien
realiza la gestion).

Importante:

El contribuyente podra solicitar correccion de documentos (actas) por un Tiempo de
lazo de sesenta dias (60) habiles, contados a partir de la emisiéon de estos.

P (60) P respuesta

En caso de personas juridicas que envien a un tercero solo deben
documentarlo en el campo de datos de representante en el formulario de
solicitud de copia de documentos.

Respuesta y
La DGII podra requerir documentos adicionales, segun considere necesario. via

Procedimiento ‘

Area
Deposite la documentacion citada en el Centro de Asistencia Presencial de responsable
la sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas
cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444



https://dgii.gov.do/herramientas/formularios/formularioSolicitudes/Documents/Otros/FI-GRAIC-003.zip
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67. Copia de Actas de RNC

Descripcion 513 Base Legal

(RNC)

Es el procedimiento mediante el cual los contribuyentes solicitan que le sean
emitidas copias de las actas de inscripcion o modificacién de su Registro
Nacional de Contribuyentes (RNC).

O Quiénes pueden
solicitarlo
Requisitos

1. Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias. Vias de

3. Formulario Solicitud Copia de Documentos (FI-GIL-007) llenado y obtencion
firmado (en el caso de Personas Juridicas debe estar llenado, firmado y
sellado).

4. Recibo de cobro por servicios (RD$300.00).

5. Copia de la Cédula de ldentidad y Electoral, de ambos lados, del
accionista que firma la carta de autorizacion (aplica en caso de que sea
un tercero que realice la solicitud y esté autorizado mediante carta). Costo del

6. Original o copia del poder notarizado y legalizado o Carta de tramite
autorizacion firmada, timbrada y sellada por un socio o accionista
(aplica en caso de que sea un tercero que realice la solicitud y el
contribuyente sea una Personas Juridica).

7. Copia de la Cédula de Identidad y Electoral, de ambos lados, de la

g : . . Tiempo de
persona autorizada a realizar la solicitud (aplica en caso de que sea un
tercero que realice la solicitud). respuesta
Importante:
Solo se emitiran copia de las actas de RNC (incorporacion y Modificacion),
para los demas documentos constitutivos (asamblea, nGmina de presencia, Respuesta y
lista de suscriptores), solo se podra emitir copias siempre y cuando nos via

suministren una certificacion de camara de comercio donde nos indiquen
que no poseen los mismos o en su defecto, que los documentos que se estén
solicitando sean de un afo anterior a la creacion de la CaAmara de Comercio.

La DGII podra requerir documentos adicionales, segln considere necesario.
responsable

Procedimiento

Deposite la documentacién citada en el Centro de Asistencia Presencial de la
sede central o en el area de informacion de la oficina de la DGIl mas cercana.

Horario de Prestacion:
Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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68. Clasificacion de Conjunto Economico

Descripcion

Es el procedimiento mediante el cual un grupo formado por personas o
empresas, domiciliados o no en la Republica Dominicana, solicitan que sean
clasificados como conjunto econdmico ya que realizan su actividad a través
de sociedades o empresas a las cuales controlan o financian y cuyas
operaciones son conexas con las primeras.

Requisitos

1.

Estar inscrito en calidad de contribuyente en el Registro Nacional de
Contribuyentes y que esté activo.

2. Estar al dia en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias.

3. Carta de solicitud firmada (en el caso de Personas Juridicas debe estar
timbrada, firmada y sellada), que indique el proceso que a realizar y los
esquemas donde se visualice el control de la matriz hacia las
sociedades que posee de manera vertical, ya sea juridica o financiera.

4. Documentos que confirmen que las sociedades son vinculadas entre si
de manera directa o indirecta.

Procedimiento

Deposite la documentacion requerida en el Centro de Asistencia Presencial
de la sede central o en el area de informacién de la oficina de la DGII mas
cercana.

m Base Legal

O Quiénes pueden
solicitarlo

Vias de
obtencion

Costo del
tramite

Tiempo de
respuesta

Respuesta y
via

e

Area
responsable

Horario de Prestacion:

Sede Central y el Gran Santo Domingo: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 5:00 p.m.
Boca Chica y el Resto de las Oficinas: lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

Oficina Virtual: 24 horas al dia
Contacto: Tel.: (809)- 689- 3444
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