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Instructivo Solicitud de actualizacion de datos del RNC de Persona
Fisica a través de la Oficina Virtual

Con la finalidad de ayudar a los contribuyentes a completar el proceso de actualizacion de
datos del Registro Nacional de Contribuyentes (RNC) a través de la Oficina Virtual, ponemos a
su disposicion el Instructivo de llenado del Formulario de Modificacion del RNC Persona Fisica.

Los datos del RNC de Persona Fisica que pueden ser actualizados por la Oficina Virtual son:

- Datos Generales

- Domicilio y Datos del Contacto
- Domicilio de la Oficina o Local
- Actividad Econdmica

- Otros Datos del Registro

Importante: Cuando la actualizacion del domicilio implique un cambio de Administracion
Local, no se puede solicitar por esta via.

Pasos para el llenado del "Formulario de Modificacion al RNC de Personas
Fisicas”

0 Ingrese al portal de Impuestos Internos www.dgii.gov.do y seleccione la seccién “Oficina
Virtual”.
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9 En “Inscripcion y Actualizacion al RNC” Seleccione la opcién “Inscripcion y Actualizacién al
RNC”.

.- Impuestos
+1+ Internos

10/4/2021 1:04:13 PM [104]

Inscripcion y Actualizacion
al RNC

Oficina Virtual

o« Inscripcion y Actualizacion al
RNC

. Regimen Simplificado de

Tributacién ) . L. . Ceso

Seguimiento de Solicitudes al Bienvenido(a) a la Oficina Virtual de la

DGII

Guia servicios = Usuario
= Claves de Acceso @ * Clave
Gracias por ingresar a la Oficina Virtual de la DGII,
un medio que le permitird cumplir de forma segura

*  Dispositivas de Seguridad

- i’d’;:'::mcs Declaraclones y oportunamente con la declaracién y pago de Entrar
impuestos, sin necesidad de trasladarse a nuestras
"  Preguntas Frecuentes .
oficinas.
Solicitar Clave £0lvidd su Clave?
Para ingresar, digite en la casilla de "usuario” su Desactivar Soft-Token  20lvidé su Correa?

RNC/Cedula, y digite su clave y el codigo de
transaccion correspondiente.

9 En “Tipo de Solicitud” elija la opcién “Actualizacion al RNC”, luego seleccione: Persona
Fisica Nacional o Extranjero con Cédula, digite su numero de cédula o RNC y pulse
“Siguiente”.
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. Inscripcidn y Actualizacion al
RNC

*Tipo de Solicitud:
= Réglmcn'slmpliflcado de

IebutackD ACTUALIZACION AL RNC v
. Seguimiento de Solicitudes al
RNC
Gilia ssrvicios *Actualizacion al RNC:
= Claves de Acceso PERSONA FISICA NACIONAL O EXTRANJERA CON CEDULA e
= Dispositivos de Seguridad ;
RNC/Cédula

. Simuladores Declaraciones
Juradas

= Preguntas Frecuentes

Guia para la actualizacion de tu RNC:
1. Seleccione el formulario acorde al tipo de actualizacion al RNC que desea realizar.
2. Complete el formulario y adjunte los documentos requeridos.

3. El sistema validara las informaciones que ingreso.




o Complete los campos correspondientes con sus “Datos Generales”.

‘ @

Lo campos mancados con asterisoo (7) son obligatorios.

Informacién general de la persona.

* Cédula

* Nombres

* Apellidos

* Naclonalidad

SELECCIONE UNA OPCION -

* Pais de Origen

SELECCIONE UNA OFCION ~
" Sexo
SELECCIONE UNA OPCION ~

" Fecha de Nacimiento
" Area " Teléfono

SELECCIONE v [

Otro Teléfono
.
* Comreo Electronico
Nombre Comerclal
No. Expediente ONAPI

No. Registro Mercantil

Camara de Comercio y Produccion
SELECCIONE UNA OPCION w

Fecha de Vencimi del Regist

Fecha de Constitucion/Emision del Registro Mercantil

Fecha de Inicio de las Operaciones en R.D.

Notas:

+ La ubicacion de la camara de comercio no puede ser diferente a la provincia del domicilio.
» Los datos del Registro Mercantil y del ONAPI son opcionales.




9 Complete los campos correspondientes a su “Domicilio y Datos de Contacto”. Si desarrolla
su actividad en una Oficina o Local debe indicarlo al final de la seccion para que el sistema
habilite la seccién “Domicilio Oficina Local”.

II. Domicilio y Datos del Contacto @

Domicilio del Solicitante
* Provincia

SANTO DOMINGO v

* Municipio

SANTO DOMINGO ESTE v

* Sector

SELECCIONE UNA OPCION v

* Direccion * Calle

SELECCIONE v

* No.

* Ed/Apto/Local

Referencia Geografica

* i Desarrolla sus operaciones en una Oficina o Local?
[CEeNT

‘ I11. Domicilio Oficina Local

Importante: El campo “Referencia Geografica” muestra un mapa para que seleccione su ubicacién
exacta. Este campo opcional.




Q En “Actividad Econdmica” el contribuyente debera colocar el tipo de facturaciéon que le
corresponde, ademas podra modificar y/o adicionar la/s: Actividades primarias o
secundarias, segun corresponda. En caso de que desee agregar una actividad, presione
“Nueva actividad econdémica” y luego busque y seleccione la actividad desde el Catalogo de
Clasificacién Industrial Internacional Uniforme (CIIU). Al seleccionar la actividad
econdmica, presione “Agregar y Cerrar”.

1V. Actividad Econémica

Los campos marsados con asterisco (%) son cbligatorios.

Lista de la(s) actividad(es) econdmica(s) de la persona de acuerdo con la Clasificacion
Industrial Internacional Uniforme (CIIU).

Tipo Facturacion

CREDITO FISCAL -
| Nueva Actividad Econdmica
FECHA DE
ACTIVIDAD ECONOMICA TIFO ACTUALIZACION
11/25/2020 =
SEGURO DEVIAME PRIMARIA @) 10:54:12 AM m
LIMPIEZA DE LOS EDIFICIOS MUEVOS DESPUES DE LA 11/25/2020 ﬁl]i
CONSTRUCCIGN 10:56:08 AM

Obligaciones correspondientes.

DSS - SELECTIVO DE SEGUROS

607 - FORMATO VENTAS - 607

606 - FORMATO COMPRAS - 606

IR1 - IMPUESTO A LA RENTA PER. FIS.

ITB - ITBIS

Actividades Economicas.

BUSCAR ACTIVIDAD ECONOMICA

> A - AGRICULTURA, GANADERIA, CAZA Y SILVICULTURA

) B - PESCA Y SERVICIOS CONEXOS

> C - EXPLOTACION DE MINAS Y CANTERAS

> D - INDUSTRIA MANUFACTURERA

) E - ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA

) F - CONSTRUCCION

) G - COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR; REPARACIONES DE VEH. AUTOMOTORES, MOTOC.,
EFECTOS PERS. Y ENSERES DOMES.

) H - SERVICIOS DE HOTELERIA Y RESTAURANTES

> I - SERVICIOS DE TRANSPORTE, DE ALMACENAMIENTO Y DE COMUNICACIONES

> J - INTERMEDIACION FINANCIERA Y OTROS SERVICIOS FINANCIEROS

) K - SERVICIOS INMOBILIARIOS, EMPRESARIALES Y DE ALQUILER

B 1 ARMTMIOTRAATAM RIINITAA RECEAMOA ¥ OFAHIBTRAR CAATAL AR TAATARTA

AGREGAR Y CERRAR CERRAR




Notas:

+ El sistema le permite agregar una actividad primaria y hasta cinco secundarias. En esta opcién
también podra eliminar una actividad econémica, presionando “Eliminar”. Asimismo, podra

cambiar la actividad primaria seleccionando el tipo (primaria o secundaria).

+ El sistema mostrara las obligaciones que se le activaran al contribuyente dependiendo de las
actividades econémicas seleccionadas.

0 En “Otros Datos Registro” complete los datos con la informaciéon de contacto que se
utilizara para fines de notificacién y validacion de esta solicitud.

V.  Otros Datos Registro @

Lo5 Campos marcados con astersco ) son obigatoncs.

Informacion de contacto que se utilizara para fines de notificaciones y validar esta solicitud..

* Correo Elecirénico para fines de notificaciones

[ INFORMACION@DGI.GOV.DO w
® Celular
0 8096893434 "
"Este formulario es i una ion jurada y i inistro de informacion falsa esta
sujeto a penalidades tributarias.”

9 LU eg o de habe r CO m p | etad 0 :Iec:::l:‘:du cclm. el p?rravfcl)als\l d.el articsl.lelo 55 ‘.’EI Céfiig:o"l;:i‘:wtal:li_cr,dla por- " s e-nviaré no':f:r Io'cual’
correctamente tOdOS |OS re ng IOn eS, :I:o':::::ioe::eit:iar:;;z:j;?:u::ﬁficaciones al correo xxx (correo suministrado a la DGII) y en mi buzén
marque con un cotejo en “Acepto los De scuerdo a a actividad scondmica seleccionads, sus obligaciones tibutarias serdn:
términos y condiciones”. Si no posee \ Obiigaciones correspondi
Oficina Virtual (OFV) y desea solicitar el o oo v - cor
acceso a esta, pulse en ";Desea crear e oo compAs - c0e
Oficina Virtual?", y luego marque con un [RL IMPULSTO A LA RENTA PER. 115,

cotejo en "Acepto los términos y
condiciones para crear OFV". Por ultimo,
pulse “Guardar y Continuar”.

I ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES

I ¢Desea crear Oficina Virtual? I

“Por favor, lea las obligaciones y condiciones de uso de la OFV. Estos términos abarcan las
bli; y las dici de uso aplicables a las paginas WEB de la Oficina Virtual de la DGII
y demas paginas del sitio de internet de la DGII (www.dgii.gov.do)”.

Términos de Uso: [ |
TERMINOS DE USO DE LA OFICINA VIRTUAL (OFV) DE LA DIRECCION GENERAL DE IMPUESTOS INTERNOS (DG}

Los presentes Términos de Uso (en adelante, los “Términos de Uso’) regulan el uso de los servicios de la Oficina Virtual (OFV) port:
Internet www dgii gov dole-dgiil (en adelante, la “LA OFV") que la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) (en adelante,
DGII), pone & disposicion de EL CONTRIBUYENTE. La utiizacién de LA OFV atribuye la condicion de CONTRIBUYENTE de LA OF\
adelante, “EL CONTRIBUYENTE) e implica Ia aceptacion plena y sin reservas de todas y cada una de las disposiciones incluidas ei
Términos de Uso en la version publicada por LA DGII como anexo a la Norma General 03-2011 Sobre Uso de Medios Telematicos d
DGl

< I |z
I ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES PARA CREAR OFV I

GUARDAR Y CONTINUAR RECHAZAR CAMBIOS




Importante: Luego de la aprobacion y entrega de su acta de RNC, el sistema le enviarda de manera
automatica, el usuario y clave de acceso a la Oficina Virtual, al correo electrénico para fines de
notificaciones indicado en el formulario. Tras ingresar por primera vez a la OFV, el contribuyente
debera actualizar su clave temporal y registrarse para el uso de Soft-token.

Obligaciones correspondientes.

DSS- SELECTIVO DE SEGUROS

(1011 Alerta X

607-

606-
Existen requisitos pendientes, favor completar para poder

1 “ continuar.
IR1-

ITB-

ICIONES

GUARDAR Y CONTINUAR RECHAZAR CAMBIOS

Nota: En caso de tener requisitos pendientes el sistema le dara una alerta, indicandole que

estos deben ser completados.

Debe anexar los documentos requeridos para completar la solicitud y al finalizar pulse
“Procesar Cambios”.
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« Inscripeidn y Actualizacién al Retroc
s Datos Adjuntos
o imen de
Tributaciin
= mlmuwmmd RNC / Cédula
Guia servicios Cédigo de Solicitud : 61696
= Claves de Acceso Solo son it hivos con i : pafi png/ jpg
= Dispositivos de Seguridad
. ?.,',",'2'1'“ Dedeiciing DOCUMENTO(S) REQUERDS
* Preguntas Frecuentes
Documents de Tdentidad 'Cédula’. Q  PASO5PNG ®
Certificado de nombre comercial (ORAPI). Q PASOG.PNG ™
Factura de servicic o documento que soporte
al nuave damicilic, Q PASO7.PNG ®

Importante: Los Formatos de archivos permitidos son: PDF/ PNG / JPG




El sistema le mostrara un resumen con los datos completados, seleccione su correo
electrénico (email) o nimero telefénico para recibir un cédigo de validacion y pulse
“Enviar”. Inserte el codigo recibido y pulse “validar”.

Resumen de Informaciones Para el Formulario de Incorporacién de Personas Fisicas en el Portal

RNC / Cédula
Codigo de Selicitud : 61028

Para finalizar esta solicitud debe seleccionar el medio por el cual validaremos el proceso. El
sistema le enviara un cédigo que debe introducir en el siguiente recuadro y seleccionar validar.

Recibir un correo electrénico a
ENVIAR

@ Recibir un mensaje a

CODIGO GENERADO VALIDAR

Datos Generales

NOMBRES

APELLIDOS

SEXO

TELEFONG

OTRO TELEFOND

FECHA NACIMIENTO

CORREQ ELECTRONICO

FECHA VEMCIMIENTO REGISTRO MERCANTIL

FECHA DE CONSTITUCION

m El sistema le enviara un mensaje indicando que su solicitud se encuentra en proceso y el
numero de solicitud con la cual podra consultar el estatus de esta.

Inscripcién y Actualizacién
al

Solicitud Modificacion de Personas Fisicas

Inscripcin y Actualizacién al

RNC

. Régimen Simplificado de
Tributacién

. Seguimiento de Solictudes 3l Estatus de Solicitud:
RNC

Guia servicios = Solicitud en proceso.

= Claves de Acceso

La solicitud de actualizacion al RNC ha sido registrada, el codigo asignado es 61696, la
= Dispositivos de Seguridad - . = ciy " S

misma sera atendida en un plazo maximo de 3 dias laborables. En caso de que este requerimiento
. i’;‘;‘::“res Declaraciones haya sido para un cambio de actividad que conlleve una visita de verificacion, el plazo maximo de

respuesta serd de 15 dias laborables. El resultado de la luacion de su solicitud sera comt do

Freguning Frecuentes mediante correo electronico u OFV.

Este formulario es considerado una declaracion jurada y cualquisr suministro de informacion falsa
esta sujeto a penalidades tributarias.

De acuerdo a la actividad econdmica sel bli iones tributarias seran:

ionada, sus

* FORMATO VENTAS - 607

+ FORMATO COMPRAS - 606

+ IMPUESTO A LA RENTA PER. FIS.
« ITBIS




Importante: En caso de que no pueda completar su solicitud, podra continuarla a través de la opcién
“Seguimiento de Solicitudes al RNC”, digitando el nimero de formulario (obligatorio), el documento
de identidad, el No. de Registro Mercantil o el correo electronico.

‘.i".'s“ Internos
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Inscripcion y Actualizacion al
RNC

_I'féEiTEU,SimDE’ﬁcam de Para continuar completando su formulario de Inscripcion o Actualizacion al RNC, debe colocar el nimero de
ributacion f L : T :
formulario y completar al menos uno de estos campos: documento de identidad, correo electrénico o Registro

Seguimiento de Solicitudes al

" RNC Mercantil (si aplica).

Guia servicios

= Claves de Acceso *No de Formulario:

Dispositives de Seguridad

Simuladores Declaraciones

Jurad:
i Documento de Identidad:

Preguntas Frecuentes

No. Registro Mercantil:

Correo de notificaciones:

D]
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dgii.gov.do
(809) 689-3444 desde cualquier parte del pais.

informacion@dgii.gov.do
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