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PASO A PASO SOBRE COMO
DESCARGAR NUMERO DE
COMPROBANTE FISCAL (NCF)
POR LA OFICINA VIRTUAL

Los comprobantes fiscales son documentos que acreditan la
transferencia de bienes, la entrega en uso o la prestacion de
servicios. El Niumero de Comprobante Fiscal (NCF) es la
secuencia alfanumérica otorgada por la Direccién General de
Impuestos Internos (DGIl) a los contribuyentes que deben emitir
comprobantes fiscales.

Los Numeros de Comprobantes Fiscales (NCF) pueden ser
solicitados por las siguientes vias:

. A través de la Oficina Virtual.

+ De manera presencial en el Centro de Asistencia al
Contribuyente de la sede central o en el area de
informacion de las Administraciones Locales de la DGII.

Cuando los Niumeros de Comprobantes Fiscales (NCF) son
solicitados via Oficina Virtual, la numeracion autorizada debe
ser descargada por la misma via; en este caso debera realizar
los siguientes pasos:

m Ingrese al portal de la DGIl www.dgii.gov.do y acceda a
la Oficina Virtual con su usuario, contrasefia y nimero
de Token, Soft-Token o codigo de seguridad (si aplica).

@ En la seccion “Comprobantes”, pulse la opcién “Descarga
Comprobantes”.

@ Seleccione el rango de fecha que desea visualizar.

@ Pulse el botdén “Buscar”; aparecera un listado con las
solicitudes realizadas en el rango de fecha indicado.

@ Pulse “Visualizar” para ver la numeracion de
comprobantes fiscales que desea descargar.

Informacion importante: Las autorizaciones de secuencias
aprobadas de los Comprobantes Fiscales puede ser descargada
en los formatos PDF, EXCEL, CSV y XML.
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